Ministerio de APRUEBA REGLAMENTO DE ELECCIONES DEL
Nacionales SERVICIO DE BIENESTAR DEL MINISTERIO DE
BIENES NACIONALES.

Gobierno de Chile

, 3 3 t:;
RESOLUCION EXENTA N° b f

SANTIAGO, 1 6 MAY 2025

VISTOS:

Lo dispuesto en el DFL N°1/19.653 de 2001, de la Secretaria General de la Presidencia;
que fija texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley N© 18.575, Orgénica
Constituciona! de Bases Generales de la Administracion del Estado; el DFL N° 29 de
2004 del Ministerio de Hacienda que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado
de la Ley 18.834 sobre Estatuto Administrativo; el D.S./N° 28, de 1994, del Ministerio
del Trabajo y Previsién Social, que aprueba el Reglamento General para los Servicios de
Bienestar Fiscalizados por la Superintendencia de Seguridad Social; el D.S./N° 164, de
1995, del Ministerio del Trabajo y Previsién Social, que aprueba el reglamento del
Servicio de Bienestar del Ministerio de Bienes Nacionales y sus modificaciones; el
articulo 134 de la Ley N© 11,764, de 1959 del Ministerio de Hacienda; el articulo 24 de
la Ley N° 16.395 de 1966 y la Ley N° 17.538 de 1971, ambas del Ministerio del Trabajo
y Previsién Social; la Resolucién N° 36 de 2024 de la Contraloria General de la Republica
la que establece normas sobre exencién del tramite de Toma de Razdn.

CONSIDERANDO:

Que, se hace necesario establecer el Reglamento de Elecciones de quienes participaran
como representantes de las personas afiliadas en el Consejo Administrativo del Servicio
de Bienestar del Ministerio de Bienes Nacionales.

Que, con la incorporacién de mecanismos electrdnicos a la gestién institucional, se hace
necesario abrir las posibilidades futuras de desarrollar el proceso de manera electrénica,
en el marco de la Circular N° 3.623 de la Superintendencia de Seguridad Social fechado
el 18 de octubre de 2021 y Circular N° 3.829 del 10 de septiembre de 2024, del mismo
origen.

Que, lo anterior en virtud de lo establecido en el articulo 4 del Decreto Supremo N° 164
del Ministerio del Trabajo y Prevision Social.
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1. APRUEBASE, el siguiente Reglamento de Elecciones de Representantes del personal
que cuenten con afiliacién vigente en el Consejo Administrativo del Servicio de
Bienestar del Ministerio de Bienes Nacionales:

TITULO I. CONSIDERACIONES GENERALES.

Art. 1°: De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 2 del Decreto Supremo N° 164 del afio
1995 que aprueba el Reglamento del Servicio de Bienestar del Ministerio de
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Art. 2°:

Art. 3°:

Art. 4°:

Art. 5°:

Art. 6°:

Bienes' Nacionales, se establece que éste serd administrado por un Consejo
Administrativo integrado por:

a) El Subsecretario de Bienes Nacionales, o el funcionario que éste designe en
su reemplazo, quien lo presidira. El Subsecretario de Bienes Nacionales
podré designar, en orden de prelacién, hasta dos reemplazantes.

b) El Jefe del Departamento de Adquisicién y Administracién de Bienes.

c) ElJefe de la Unidad de Recursos Humanos, actual Departamento de Gestion
y Desarrollo de Personas.

d) El Jefe del Departamento de Presupuesto, y

e) Cuatro (4) representantes de los afiliados, uno de los cuales sera designado
por la Asociaciéon de Funcionarios del Ministerio de Bienes Nacionales,
cuando proceda, de acuerdo con lo dispuesto en el inciso tercero del articulo
18° del Reglamento General.

Los representantes de las personas afiliadas seran elegidas por quienes
cuenten con afiliacién vigente al Servicio de Bienestar, y duraran dos afios en
sus cargos.

Cada persona afiliada al Servicio de Bienestar votara por sélo una opcién y
se elegirdn como representantes titulares quienes obtengan las primeras
tres mayorias y suplentes a los que logren la cuarta, quinta y sexta
mayoria.

Si el proceso de eleccion diera como resultado un empate, no pudiendo
determinarse a quién correspondera la titularidad y la suplencia, serd electo
titular la persona funcionaria de mayor antigiiedad como afiliada al Servicio de
Bienestar.

De persistir el empate, seré electa la persona funcionaria de mayor antigtiedad
en el Ministerio de Bienes Nacionales y sus antecesores legales.

Serd el Departamento de Recursos Humanos, hoy Departamento de Gestion y
Desarrollo de Personas, el responsable de velar por la correcta ejecucion del
proceso de elecciones de representantes del personal en el Consejo
Administrativo, bajo la supervisién de la Divisién Administrativa.

Serd la Jefatura del Servicio de Bienestar, a través de la Unidad Administrativa,
y un ministro/a de fe (TRICEL en regiones), los responsables de efectuar y
liderar el proceso de votacién en sus respectivas Secretarias Regionales
Ministeriales (SEREMI), siempre bajo el cumplimiento del presente
Reglamento.

TITULO II. REQUISITOS PARA PRESENTAR CANDIDATURAS.

Podrén presentar candidaturas, todas las personas funcionarias que cumplan
copulativamente con los siguientes requisitos, sin distincion de estamentos:

GENERALES (D.S. 28/1994):

a) Contar con afiliacién vigente al Servicio de Bienestar;

b) No ser integrante del Consejo Administrativo en representacién de la
entidad empleadora;

c) No haber sido objeto de medida disciplinaria alguna durante el afio anterior
a la eleccion;



P——— REGLAMENTO DE ELECCIONES

Ministerio CONSEJO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO DE
de Bienes BIENESTAR
Nacionales

Servicio de Bienestar
Ministerio de Bienes Nacionales

d) Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones con el Servicio de
Bienestar, y

e) Las personas funcionarias de la institucion a quienes en razon del cargo que
desempefien, les corresponda dirigir o tener a su cargo la administracion
del Servicio de Bienestar, estaran obligado a rendir caucidn, la que se regird
por las modalidades de la Ley N° 10.336.

ESPECIFICOS (D.S. 164/1995, articulo 3):
a) Tener una afiliacidén al Servicio del Bienestar no inferior a un (01) afio;
b) No ser integrante de la Planta Directiva del Ministerio de Bienes Nacionales;
c) No haber sido objeto de sancién alguna, adoptada por el Consejo
Administrativo, por infraccién al Reglamento de uso de las casas de reposo
y/o vacacionales o al Reglamento de Bienestar del Ministerio de Bienes
Nacionales, durante el afio anterior.

Para estos efectos, la Jefatura del Servicio de Bienestar certificard que las
respectivas candidaturas cumplan con los requisitos sefialados en el articulo
anterior.

TiTULO III. SOBRE EL TRIBUNAL CALIFICADOR DE ELECCIONES (TRICEL).

Art. 7°: La Jefatura del Servicio de Bienestar debera convocar a las personas afiliadas

al Servicio de Bienestar del Ministerio de Bienes Nacionales del Nivel Central a
una asamblea cuyo Unico objetivo serd determinar a quienes deseen postular
y/o designar a lo menos a tres (03) personas que integraran el Tribunal
Calificador de Elecciones (TRICEL), érgano encargado de la ejecucién del acto
electoral.

Para el caso de las'regiones, el TRICEL estara representado por un ministro/a
de fe, siendo esta funcién asumida por quien haga las veces de Encargado
Administrativo, o quien lo subrogue o reemplace.

Los acuerdos del TRICEL quedarén establecidos en actas, y tendran el caracter
de vinculantes al proceso eleccionario.

Art. 8°: Seran obligaciones especiales del TRICEL de Nivel Central:

1.

2.

Solicitar al Servicio de Bienestar la némina actualizada (padrén electoral) de
quienes cuentan con afiliacién vigente, con derecho a voto.

Confeccionar y publicitar la némina de las personas candidatas y difundir la

fecha determinada para el proceso de votacién, asi como la duracion de la

misma.
Disefiar y confeccionar, con la ayuda del Servicio de Bienestar, las cédulas de

votacién que se emplearan para el proceso y enviarlos a las diferentes regiones
con la némina de quienes cuentan con afiliacién vigente con derecho a voto.

Definir y confeccionar el cronograma de actividades, respecto del proceso

eleccionario.

Solicitar al Servicio de Bienestar la urna que se empleard, la cual debera ser
checada y sellada, en presencia de testigos validos, al inicio del proceso, en el
caso del Nivel Central.

En tanto, en las distintas Secretarias Ministeriales Regionales la Unidad

Administrativa, debera habilitar un espacio que cuente con las caracteristicas
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6ptimas para que el proceso se realice de acuerdo a las formalidades que
imparte el presente Reglamento.

6. Dar término al proceso eleccionario, al culminar el plazo establecido o cuando
haya sufragado la totalidad de las personas afiliadas habiles.

7. Levantar el acta de lo obrado, que deberd ser suscrita por las personas
integrantes del TRICEL y quienes hayan servido de testigos validos que lo
soliciten.

8. Abrir la urna y proceder al escrutinio, en presencia de las personas candidatas,
afiliadas y/o testigos que lo deseen.

9. Levantar el acta del escrutinio y declarar electas a las personas que hayan
obtenido las tres (03) primeras mayorias y, suplentes a tres (03) que prosiguen
en votacion, comunicandolo al Servicio de Bienestar y a las personas que
mantengan afiliacién vigente a nivel nacional.

TITULO IV. SOBRE EL PROCESO DE ELECCION.

Art. 9°: La inscripcién de las personas candidatas se efectuard segln lo disponga el
TRICEL de Nivel Central.

El plazo para la recepcién de las candidaturas sera definido por el
correspondiente TRICEL de Nivel Central, en un calendario a aprobarse cuando
se genere el proceso eleccionario.

Art. 10°:La fecha del proceso de elecciéon no debera ser inferior a 15 ni superior a 30
dias corridos, contado desde el cierre de la recepcidén de las postulaciones, y
sélo una vez se tenga la némina de personas candidatas hdbiles para ser
electas.

Art. 11°:La eleccibn se efectuard de manera presencial, en cada una de las
dependencias del Ministerio de Bienes Nacionales a nivel nacional y debera ser
directa, secreta e informada, para lo cual las personas afiliadas deberan
presentar su cédula de identidad.

Alternativamente, siempre que se cuente con la capacidad tecnoldgica por
parte del Ministerio de Bienes Nacionales, podran desarrollarse votaciones
digitales. Para estos casos, deberén tomarse las medidas de seguridad que
sean necesarias para asegurar que el sufragio sea secreto y que cada persona
afiliada pueda votar sélo una vez, ademas de contar con un acceso controlado
y/o encriptacion.

Para tener certeza de la identidad de la persona afiliada, el derecho a voto se
realizard mediante el uso exclusivo de la Clave Unica del Servicio de Registro
Civil e Identificacién.

Finalmente, deberé considerarse el nombramiento de uno o mas ministros de
fe que cautelen la normal ejecucién del proceso eleccionario electrénico, como
contraparte técnica del proveedor del sistema, contemplando ademas la
posibilidad de reclamos.

Art. 12°:Para el depédsito de los votos, deberd existir una urna, que garantice la
seguridad y resguardo que se requiere para este proceso.

Art. 13°: Al final de cada jornada de votacién, si ésta se desarrollara en mas de un dia,
deberd sellarse la urna para volver a abrirla al dia siguiente. Durante la noche,
debera quedar resguardada en un espacio seguro.
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Art. 14°:Cada Secretaria Regional Ministerial debera disponer de un lugar de votacién,
urna de votacién y el resguardo de ésta luego del cierre del periodo establecido
para votar.

Art. 15°:Se confeccionard un voto que contiene el nombre y ambos apellidos de las
personas candidatas, disponiéndose su ubicacién en orden alfabético por su
apellido paterno, y sefialando su Divisién / Unidad / SEREMI de desempefio.
Al lado de cada nombre existird una raya horizontal debiendo la persona trazar
una raya vertical junto a la persona candidata de su preferencia. Este modelo
sera aprobado por el TRICEL de Nivel Central.

TITULO V. SOBRE EL ESCRUTINIO DE VOTOS.

Art. 16°:La apertura de la totalidad de las urnas y el escrutinio de votos se efectuara
en sesion publica, una vez declarada cerrada la votacién.

Art. 17°:Podréan asistir al escrutinio de los votos, las personas candidatas o un
representante de éstas y todas aquellas afiliadas al Servicio de Bienestar que
lo deseen.

Art. 18°:Una vez abiertas las urnas, se procedera a contar las firmas existentes en el
padrén electoral, dejandose constancia en el acto de las personas que no
ejercieron su derecho a voto.

Art. 19°:Se firmara cada voto por parte de quienes se les haya encomendado esta
tarea, ademas de la persona que ejerza el rol de presidente del TRICEL y un
vocal de mesa en el Nivel Central. En regiones el procedimiento sera realizado
por un ministro/a de fe.

Si la eleccién se desarrollara de manera electrénica, el TRICEL dard cuenta de
la integridad del proceso, certificando su resultado en relacidn a la cantidad de
personas afiliadas al Servicio de Bienestar que hayan participado.

Art. 20°:Se dara lectura a viva voz de cada voto, y como resultado del conteo se
levantara la correspondiente acta, la que deberd ser suscrita por quienes
compongan el TRICEL en Nivel Central, y en el caso de regiones, serd un
ministro/a de fe, quien debera enviar la copia digital al Nivel Central dando
cuenta de los resultados.

TiTULO VI. DEL RESULTADO DE LA VOTACION Y CONSTITUCION DEL
NUEVO CONSEJO.

Art. 21°;Luego de recibidas todas las actas de escrutinio, el TRICEL de Nivel Central
procedera a difundir los resultados finales, incluidos los de regiones, mediante
correo  electrénico, proclamando como Consejeras y Consejeros
representantes de las personas afiliadas del Servicio de Bienestar, quienes
cuenten con las mayorias respectivas. En el mismo acto, se definirédn y daran
a conocer quienes cumplirdn de suplentes de los titulares, de acuerdo a los
resultados obtenidos.
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Art. 22°:Una vez proclamado el nuevo Consejo Administrativo, éste debera constituirse
en la préxima sesion ordinaria, siendo este acto formalizado mediante una

Resolucién Exenta.

Art. 23°: En casos de reclamos fundados, procederan los recursos establecidos en la Ley
N° 19.880, lo que permitird interponer un recurso de reposicion en contra del
correspondiente acto administrativo, asi como también dentro de un plazo de
10 dias habiles, conforme a lo establecido en el articulo 160 del DFL 29 del
afio 2005, una reclamacién en la Contraloria General de la Republica.

Andétese, registrese comuniquese y archivese.

de Bienes Nacionales.

QUINTANA
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