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VISTOS:

Las atribuciones que el Decreto Ley N° 1.939 de 1977
confiere al Ministerio de Bienes Nacionales en materia de Adquisicion, Administracién y Disposicién de
los Bienes del Estado; el Decreto Ley N° 3.274, de 1980, que fija la Ley Orgéanica del Ministerio de Bienes
Nacionales; la facultad contemplada en el articulo 6° letra b) del D.S. N° 386 de 1981, Reglamento
Orgénico del Ministerio de Bienes Nacionales; la Orden Ministerial N° 1 de 2012 del Ministerio de
Bienes Nacionales; y lo dispuesto en la Resolucién N2 1600 de 2008, de la Contraloria General de la
Republica;

CONSIDERANDO

Que segtin se establece en el Decreto Ley N° 1.939, de
1977, (Decreto Ley 1939 de 1977) las facultades de Adquisicién, Administracién y Disposici6n sobre los
bienes del Estado o fiscales que corresponden al Presidente de la Repiiblica, las ejercera por intermedio
del Ministerio de Bienes Nacionales (MBN). En el ejercicio de estas facultades, el Ministerio deberd velar
por una administracion eficiente del patrimonio ptblico y cautelar el interés fiscal.

Que una correcta gestion de las potestades antedichas
obliga, por una parte, a establecer un marco en materia de administracién y disposicién de este
patrimonio para la gestion eficiente del mismo, y por la otra, simultineamente, a ejercer control sobre
los actos adoptados en esa materia.

Que en virtud de lo sefialado, por el presente documento,

se viene en dictar las siguientes instrucciones referentes a los requisitos, criterios y condiciones que
deben cumplir las personas naturales y juridicas para requerir el cambio de titularidad de solicitudes de
actos de administracién y venta en inmuebles fiscales en adelante, el “Instructivo” o las
“Instrucciones”.

I.- INTRODUCCION.-

Dentro de las atribuciones que el Decreto Ley 1939 de 1977 confiere a’l MBN esta la
administracién eficiente de los inmuebles fiscales. En este sentido y en consideracion a que en los
procesos que involucran a los inmuebles fiscales, participan distiptos es_ta'mlentos tales Fomo-
Secretarias Regionales Ministeriales, Comisiones Especiales de Enajenaciones, Divisiones y_Al_ltorldades
Ministeriales- a través del presente documento, se imparten criterios acerca del procedimiento para

verificar el cambio de titularidad del solicitante.



1L.- DEFINICIONES.-

(a) Solicitud: Documento escrito dirigido al MBN, en virtud de la cual, se requieren uno a mas de los
actos administrativos contenidos en el Decreto Ley 1939 de 1977, relativos a la administracién o
disposicién de Inmuebles Fiscales y que se encuentra en estado de tramite.

(b) Titular de una Solicitud: Se entiende que el Titular de una Solicitud es la persona natural o juridica
responsable ante el MBN de la misma, quien deberd - al momento de ingresar una Solicitud-
acompaifar los antecedentes que acrediten que la presentacién que se efectia ante la el MBN es
realizada por una persona facultada legalmente para tal efecto.

(c) Inmueble o Terreno Fiscal: Corresponde al terreno de propiedad del Fisco de Chile y que es objeto
de una Solicitud ya sea en tramite u otorgada.

IIl.-  ANTECEDENTES Y REQUISITOS PARA DAR CURSO AL CAMBIO DE TITULARIDAD.-

3.1.- El Secretario Regional Ministerial del MBN, sera competente para conocer de los cambios en la
titularidad que afecten a una Solicitud, en caso que la tramitacion se encuentre en la region. Si el estado
de tramitacién de la Solicitud se encuentra en Santiago, le correspondera a la Divisién de Bienes
Nacionales a Nivel Central, conocer del mismo, recayendo la obligacién de informar de tal hecho al
primitivo Titular.

3.2.- Para efectos de tener por informado de este hecho, tanto el antiguo como el nuevo Titular de la
Solicitud deberan presentar al MBN, una declaraci6n otorgada mediante escritura ptblica por ambos
representantes legales, en la cual informen dicha circunstancia. El documento debe ser suscrito en los
términos indicados en el formato de escritura adjunta a la presente Orden. Los otorgantes deberan dejar
constancia expresa y sin reserva alguna de derechos de: (i) La declaracién de voluntad de transferir la
calidad de Solicitante por parte del antiguo Titular y (ii) La declaracién de voluntad de adquirir la
calidad de Solicitante por parte del nuevo Titular, subrogando al primero en el ejercicio de los derechos
y cumplimiento de las obligaciones para todos los efectos legales y convencionales a que haya lugar.

Asimismo, el nuevo Solicitante debera acompaiiar:

(a) Todos los documentos legales que el primitivo Solicitante acompaiié al momento de efectuar la
Solicitud y aquellos que el SEREMI estime procedentes.
(b) Copia de la escritura piiblica sefialada en el parrafo 3.2 precedente ,en la cual consta el cambio de la

calidad de Titular.
(c) Copia de las personerias con que actian los representantes en dicho acto juridico.

3.3.- Una vez recibido los antecedentes, el SEREMI deber4 verificar: (i) Que el nuevo Titular cumpla con
los requisitos exigidos en el Decreto Ley 1939 de 1977, en especial, en lo dispuesto en los articulos 6y 7
y (ii) Que las declaraciones se ajusten al formato de carta de notificacién dispuesto por el MBN.

3.4.- Verificado lo anterior, el MBN deber4 autorizar la transferencia, para lo cual se limitara a certificar
el cumplimiento de todos los requisitos por parte del nuevo Titular, dictando el acto administrativo

correspondiente.

En caso que el nuevo Titular no cumpla con los requisitos exigidos en el Decreto Ley, se rechazara la
presentacién mediante la dictacién del acto administrativo.

IV.- DERECHOSY OBLIGACIONES DE LOS TITULARES.-

4.1.- El Titular de una Solicitud que se encuentra pendiente, tiene una mera expectativa de derecho
sobre el inmueble objeto de la Solicitud. En este contexto, si se produce un cambio de titularidad, la



obllgam_on y responsabilidad respecto a la continuacién de tramitacién de la Solicitud, recae en el
nuevo titular. ’

4.2.- Lols nuevos Tlltulares, una vez que hayan notificado al MBN de conformidad con lo dispuesto en el
n(ljlmfsr'a lII_ anterior, tendran los mismos derechos que sus antecesores, en su relacién con la
administracion. Por consiguiente, estén legitimados para ejercitar y cumplir con todas las disposiciones

contenidas en la Ley 19880, sobre Procedimientos Administrativos que rigen los actos de los 6rganos de
la administracién del Estado.

V.- CUMPLIMIENTO Y DIFUSION DE ESTAS INSTRUCCIONES.-

Los Jefes de Division, Jefes de Departamento o de Unidad, Secretarios Regionales Ministeriales y Jefes de
las Oficinas Provinciales de Bienes Nacionales, serin directamente responsables del estricto
cumplimiento y aplicaci6n de estos criterios de politica en las decisiones que se adopten al momento de
evaluar las respectivas solicitudes. Al efecto, deberdn tomar las medidas del caso para la debida y
oportuna difusién de la presente instruccién al interior de cada unidad ministerial y comunicarla a los
funcionarios a su cargo.

Se adjunta a la presente Instruccién, formato de escritura publica de declaracién a efectos de ser
divulgada.

VI.- DEROGACION.-

Deréguese cualquier norma interna que se contraponga con lo anteriormente dispuesto.
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FORMATO DE ESCRITURA PUBLICA DE DECLARACION JURADA

DECLARACION JURADA

En [ *] de Chile, a del afio dos mil trece ante mi, [ * ], abogado, Notario Piiblico, Titular de la [ * ] Notaria
de [ *], con domicilio en calle [ *], oficina [ * ], Comuna de [ * ], comparecen:

Dop [ * ], chileno, [estado civil] [profesion u oficio], cédula nacional de identidad ntimero [ * |, en su
calidad de representante legal de [ANTIGUO TITULAR DE SOLICITUD], sociedad del giro de su
denominacién, Rol Unico Tributario Nimero [ * ], ambos domiciliados en calle [ * |, comuna y ciudad de |

Don [ * ], chileno, [estado civil] [profesion u oficio], cédula nacional de identidad nimero [ * |, en su
calidad de representante legal de [NUEVO TITULAR DE SOLICITUD], sociedad del giro de su
denominacion, Rol Unico Tributario Nimero [ * ], ambos domiciliados en calle [ * ], comuna y ciudad de |
*1, los comparecientes todos mayores de edad, quienes acreditan su identidad con la cédula antes citada
y exponen:

PRIMERO: DECLARACION.-

1.1.- Por el presente acto e instrumento, a objeto de dar cumplimiento a lo dispuesto la Orden
Ministerial N° [ * ] de fecha [ * ], los comparecientes vienen en dejar constancia de lo siguiente:

Con fecha [ * ] de 2013 [ANTIGUO TITULAR DE SOLICITUD] presenté ante la Secretaria Regional
Ministerial de Bienes Nacionales de [ * ], una Solicitud de [acto administrativo], sobre el inmueble
denominado [individualizacién], ubicado en [ubicacién], comuna y provincia de [ * ], regién de [region].
Esta presentacién se encuentra actualmente en tramitacién bajo el expediente N° [ * ], en adelante la
“Solicitud”.

1.2.- Las partes comparecientes viene en declarar para todos los efectos legales y convencionales a
que haya lugar que [NUEVO TITULAR DE LA SOLICITUD] tiene la calidad de actual Titular de la
Solicitud sefialada precedentemente, sin que [ANTIGUO TITULAR DE SOLICITUD] haya efectuado
declaracién de reserva sobre el cambio de titularidad.

1.3.- En virtud de lo anterior, la sociedad [NUEVO TITULAR DE LA SOLICITUD], en su calidad de
cesionaria, pas6 a ocupar juridicamente la posicién de Solicitante de [ANTIGUO TITULAR DE
SOLICITUD], subrogandolo expresamente en el ejercicio de los derechos y en el cumplimiento integro y
oportuno de las obligaciones que emanan de Solicitud cedida; y en especial, a las normas contenidas en
el Decreto Ley niimero mil novecientos treinta y nueve de mil novecientos setenta y siete y la Ley
namero diecinueve mil ochocientos ochenta sobre Procedimiento Administrativos que rigen los Actos
de los Organos de la Administracion del Estado, para todos los efectos convencionales y legales a que

haya lugar.

SEGUNDO: PODER ESPECIAL.-

Se faculta al portador de copia autorizada de la presente escritura publica para requerir y firmar_todas
las anotaciones, inscripciones y subinscripciones que fueren procedentes en organismos ptblicos y

privados.
TERCERO: PERSONERIA.-

La personeria de don [ * ], para actuar en representacion de ANTIGUO TITULAR DE SOLICITUD, consta
en la escritura publica de fecha [ * ], otorgadaenla Notariade [*] dedon[*].

La personeria de don [ * ], para actuar en representacién de NUEVO TITULAR DE SOLICITUD, consta en
la escritura piiblica de fecha [ * ], otorgadaenla Notaria de [*] de don[*].



En comprobante y previa lectura, firma el compareciente. Se da copia. Doy fe.-

REPRESENTANTE LEGAL ANTIGUO TITULAR DE SOLICITUD

REPRESENTANTE LEGAL NUEVO TITULAR DE SOLICITUD






