Ministerio del

LLAMA A PROPUESTA PUBLICA PARA LA
CONTRATACION DEL  “SERVICIQO DE
IMPRESION DE TARJETAS DE PRESENTACION,
CONFECCION Y REPARACION DE TIMBRES,
FECHADORES, FOLIADORES Y OTROS
SERVICIOS DE IMPRENTA”, Y APRUEBA BASES
DE LICITACION.

EXENTA N° 2 1 9 0 /
santiaco, 20 NOV 2017

VISTO: Lo dispuesto en el DFL N°1, que fija
texto refundido, coordinado y sistematizado de La Ley N°18575, Orgénica Constitucional de Bases
Generales de la Administracién del Estado; la Ley N°19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos
de Suministro y Prestacién de Servicios; el Decreto Supremo N°250, de 24 de septiembre de 2004, del
Ministerio de Hacienda; la Ley N°20.981, sobre Presupuesto del Sector Priblico para el afio 2017; la Ley
N°19.880, que establece Bases de los Procedimientos que rigen los Actos de los Organos de la
Administracién del Estado; la Resolucién N°1.600, de 2008, de la Contraloria General de la Repiiblica,
que fija normas sobre exencién del trdmite de toma de razén; la Resolucién N°2.368, de 2008,
complementaria de la Resolucién N°131, de 2004 de este Ministerio; documento conductor N°473056.

CONSIDERANDO:

1°% Que, es necesario para la Institucion
contratar el “Servicio de impresion de tarjetas de presentacién, confeccién y reparacion de timbres,
fechadores, foliadores y otros servicios de imprenta”.

2°.- Que, a través del Oficio N°671, de fecha 03
de noviembre de 2017, el Sr. Subsecretario del Ministerio de Bienes Nacionales informoé a la Directora
Chile Compra sobre la existencia de condiciones econémicas mds ventajosas fuera del catalogo
electrénico de Convenio Marco, adjuntando las respectivas cotizaciones, en conformidad a los
articulos 14 y 15 del DS 250 del 2004, y sus modificaciones.

3% Que, mediante documento conductor
N°473056, iniciado con fecha 20 de octubre de 2017, la Unidad de Recursos Fisicos solicité gestionar la
contratacién, mediante Licitaci6n Piblica, del “Servicio de impresién de tarjetas de presentacién,
confeccién y reparacién de timbres, fechadores, foliadores y otros servicios de imprenta”.

4°- Que, el servicio precedente fue refrendado a
por medio de Certificado de Disponibilidad Presupuestaria N°588, de fecha 26 de octubre de 2017, del
Jefe del Departamento de Presupuesto.

5°~ Que, existen comprobadas condiciones m4s
ventajosas fuera del convenio marco, por lo que es procedente llamar a licitacién publica para la
contratacién del “Servicio de impresién de tarjetas de presentacién, confeccién y reparacién de
timbres, fechadores, foliadores y otros servicios de imprenta”.

S
o de Blenes Naciodgaé_eazbn RESUELVO

Ministe .\.‘gm“e de Toma

de
Exento 1°- LLAMASE a Licitacién Pdblica, para Ia

contratacién del servicio anteriormente sefialado.

2°.- APRUEBANSE las bases administrativas,
técnicas y anexos de la Propuesta Piiblica, para la contratacién del “Servicio de impresién de tarjetas
de presentacién, confeccién y reparacién de timbres, fechadores, foliadores y otros servicios de
imprenta”.



BASES ADMINISTRATIVAS

1  DEL SERVICIO REQUERIDO

La presente licitacién tiene como objeto la contratacién del “Servicio de impresion de tarjetas de
presentacion, confeccién y reparacion de timbres, fechadores, foliadores y otros servicios de
imprenta”.

2 DELOS DOCUMENTOS Y NORMAS QUE REGULANLA LICITACION

Esta licitacién se regird por las presentes Bases Administrativas y Técnicas, y por las normas legales,
reglamentarias y técnicas vigentes a la fecha de su apertura, en cuanto le sean aplicables.

Asimismo, constituirdn reglas propias de esta Licitacién, las aclaraciones que emita y publique el
Ministerio de Bienes Nacionales, sea que ellas fueren requeridas por los mismos participantes o bien
impartidas por este, y formarén parte integrantes de las presentes Bases.

3 PUBLICACION Y ACCESO A LAS BASES DE LICITACION

El llamado a licitacién y las presentes Bases Administrativas y Técnicas serén publicados en el portal
www.mercadopublico.cl, desde donde se podrin descargar gratuitamente.

4 DEL FUNCIONARIO ENCARGADO DEL PROCESO DE COMPRA
El presente proceso licitatorio se encontrard a cargo de una funcionaria de la Divisién Administrativa

(Unidad de Recursos Fisicos) del Ministerio de Bienes Nacionales con contacto en el correo e-mail
bhenriquez@mbienes.cl.

No obstante, durante el curso del proceso licitatorio, los proveedores no podrdn contactarse de
ninguna otra forma que no sea a través del Sistema de Informacién con la entidad licitante o sus
funcionarios. Esto, conforme a lo dispuesto en el articulo 27 del Decreto Supremo N° 250 de 2004, y sus
modificaciones.

5 DELOS PARTICIPANTES

Podran participar en la presente licitacién todas las personas juridicas y naturales que cumplan con los
requisitos establecidos en la Ley N° 19.886 y su Reglamento.

No podrén participar en la presente licitacién las personas juridicas y naturales, que se encuentren en
algunos de los siguientes casos (articulo 4° de la Ley N° 19.886):

a) Haber sido condenado por précticas antisindicales o infraccién a los derechos fundamentales
del trabajador, o por delitos concursales establecidos en los articulos 463 y siguientes del
Cédigo Penal, dentro de los dos afios anteriores. Para este efecto, el oferente debers acompanar
una Declaracién Jurada donde conste la no ocurrencia de las situaciones descritas.

Licitacién Pablica para la contratacion del
“Servicio de impresion de tarjetas de presentaci6n, confeccién y reparacion de timbres, fechadores,
foliadores y otros servicios de imprenta”

DECLARACION JURADA SIMPLE

En de Chie, a de de 201__, don/dofia

{representante legal de ..... } viene en declarar gue no ha sido condenado por practicas

antisindicales o infraccion a los derechos fundamentales del trabajador, o por deslitos

concursales establecidos an los articulos 463 vy siguientes del Cod:go Pencl dentro de los dos
__-c:ﬁos cntenores a Ic: fech de ¢ esen‘ramén de iq oferfg

acié "‘se hcce respcmsc:ble Iegalmente de lc verc:ctdad de




Esta declaracion se debera presentar junto con la oferta. No serd requisito adjuntar esta declaracién u
otros antecedentes requeridos, si se encuentran disponibles en el portal www.chileproveedores.cl,
siempre que estos documentos tengan una fecha de emisién inferior a 60 dfas hdbiles, desde el
momento en que se revisan las ofertas en el portal. Con todo, el Ministerio se reserva el derecho a
solicitar la actualizacién de la documentacién a los oferentes, si lo estima necesario.

La declaracién jurada simple se deber4 entregar en el plazo establecido para la presentacién de las
ofertas.

b) Si el oferente es funcionario directivo del Ministerio de Bienes Nacionales, o est4 unido a éste,

como cémyuge, hijo/a, o por vinculo de parentesco hasta el tercer grado de consanguinidad y
segundo de afinidad inclusive de éste.

<) Si el oferente es una sociedad de personas, y forma parte de ésta alguna de las personas
indicadas precedentemente. Si es una sociedad en comandita por acciones o andénima cerrada
en que las personas ya indicadas sean accionistas; o, tratdndose de una sociedad anénima
abierta, dichas personas sean duefias de acciones que representen €l 10% o més de su capital.

d) Asimismo, no podrén participar en la presente licitacién las personas que sean gerentes,
administradores, representantes o directores de cualquiera de las sociedades antes
mencionadas.

6 DELOS PARTICIPANTES Y DEL PACTO DE INTEGRIDAD DEL SISTEMA

El oferente declara que, por el s6lo hecho de participar en la presente licitacién, acepta expresamente el
presente pacto de integridad, obligdndose a cumplir con todas y cada una de las estipulaciones
contenidas el mismo, sin perjuicio de las que se sefialen en el resto de las Bases de Licitacién y demads
documentos integrantes. Especialmente, el oferente acepta el suministrar toda la informacién y
documentacién que sea considerada necesaria y exigida de acuerdo a las presentes Bases de Licitacién,
asumiendo expresamente los siguientes compromisos:

a) No ofrecer ni conceder, nj intentar ofrecer o conceder, sobornos, regalos, premios, dddivas o
pagos, cualquiera fuese su tipo, naturaleza y/o monto, a ningdn funcionario pudblico en
relacién con su oferta, con el proceso de licitacién pablica, ni con la ejecucion del o de los
contratos que eventualmente se deriven de la misma, ni tampoco a ofrecerlas o concederlas a
terceras personas que pudiesen influir directa o indirectamente en el proceso licitatorio, en su
toma de decisiones o en la posterior adjudicacién y ejecucién del o de los contratos que de ello
se deriven.

b) Ajustar su actuar y cumplir con los principios de legalidad, y transparencia en el presente
proceso licitatorio.

¢} Garantizar y aceptar que conoce y que respetard las reglas y condiciones establecidas en las
Bases de Licitaci6n, sus documentos integrantes y el o los contratos que de ellos se derivase.

d) Aceptar y asumir las consecuencias y sanciones previstas en estas Bases de Licitacién, asf como
en la legislacién y normativa que sean aplicables a la misma.

Finalmente, el oferente reconoce y declara que la oferta presentada en el proceso licitatorio es una
propuesta seria, con informacién fidedigna y en términos técnicos y econémicos ajustados a la
realidad, que aseguren la posibilidad de cumplir con la misma en las condiciones y oportunidad
ofertadas.

7 DELAS CONSULTAS Y/O ACLARACIONES

71 RECEPCION DE CONSULTAS Y SOLICITUDES DE ACLARACION

Las consultas y solicitudes de aclaracién que los proponentes deseen formular con relacién a la
materia de esta Licitacién, deberdn ser realizadas s6lo a través del portal www.mercadopublico.cl,
hasta la hora y dia que se indica en el Cronograma.



72  RESPUESTA A CONSULTAS Y SOLICITUDES DE ACLARACION

Las respuestas estardn a disposicién de los proponentes en el Portal www.mercadopublico.cl, a contar
del dfa indicado en el Cronograma.

8 MODIFICACION DE BASES

Antes del cierre del plazo para hacer ofertas, el Ministerio podrd modificar las Bases y ofros
documentos de la Licitacién, ya sea por iniciativa propia o en atencién a una aclaracién solicitada por
alguno de los participantes, otorgando un plazo prudencial, si corresponde, para que los oferentes
puedan adecuar sus ofertas a los nuevos requerimientos.

Estas modificaciones se haran mediante resolucién de la Autoridad, las cuales seran informadas a
través del sitic www.mercadopublico.cl, y formaran parte integrante de las bases.

9  PRESENTACION DE OFERTAS

Las Ofertas Econdémicas y Técnicas se deberdn presentar directa y exclusivamente en el portal
www.mercadopublico.cl, a través del formulario de presentacién de ofertas, dentro del plazo
establecido en éste y en el cronograma de esta licitacion.

Para el ingreso electrénico de las ofertas, el proponente deberd seguir los siguientes pasos:

1.- Completar el formularic de propuesta existente en el Sistema de Informacian
www,mercadopublice.cl, y al que se accede desde el ambiente privade de cada proveedor.

2.- Adjuntar electrénicomente como documentos anexos todos y cada uno de ios anfecedentes
que formen parte de la oferta técnica y econdmica, como asimismo aquélios que se consideren
necesarios para su mejor comprension y entendimiento, de acuerdo a lo establecido en las bases
administrativas y técnicas, como asimismo los documentos ‘que exige el sistema de cormpras
pUblicas al momento de subir las ofertas. ' o '

Los oferentes deben constatar que el envio de sus ofertas técnicas y econémicas a través del sistema
www.mercadopublico.cl haya sido realizado con éxito, incluyendo todos los archivos anexos y
aquellos que permitan hacer la evaluacién correspondiente. Ser4 responsabilidad de los oferentes
adoptar las medidas que sean necesarias para ingresar oportuna y adecuadamente las respectivas
propuestas.

Sin perjuicio de lo sefialado, y en conformidad a lo establecido en el articulo 62 del D.S. N° 250, cuando
haya indisponibilidad técnica del Sistema de Informacién, circunstancia que debera ser ratificada por
la Direccién mediante el correspondiente certificado, el cual deberd ser solicitado por las vias que
informe dicho Servicio, dentro de las 24 horas siguientes al cierre de la recepcién de ofertas. En tal
caso, los oferentes afectados tendrén un plazo de dos dias habiles contados desde la fecha de envio del
certificado de indisponibilidad, para la presentacién de sus ofertas fuera del Sistema de Informacién.

Importante:

» Con la preseniacién de su propuesta, el oferente acepia expresamente las condiciones establecidas en
las presentes bases adminlsirativas y técnicas. R ERRR T I : _

> El oferente que no entregue la declaracién Jurada Indicada en el punto 5.1, letra. a), en forma y plazc:
. serd descalificado del proceso de licitacién. Sin perjul¢io de-lo sefalado, la Declaraclén: jurada podrd:
zadopublico/cl” "’po rd estar ponible’ en el portal

_Iingresarse Junto con’ la oferta )
ChlleProveedores, con una fecha

]

Para mejor comprensi6n, se solicita que las ofertas técnicas y econémicas incorporen un documento de
presentacion de la Empresa, con la siguiente informacién:

¢ Razén Social
¢ Nombre de fantasia
e RUT



Domicilio

Nombre del Representante Legal

RUT

Datos de personeria: Fecha y Notarfa de Ia escritura
Contacto

Correo Electrénico

Teléfonos

91 CONTENIDO DE OFERTA ECONOMICA

La oferta econémica debers ser presentada en pesos y no estard afecta a ningiin tipo de reajuste. La

oferta econémica no podré exceder el presupuesto disponible para esta contratacién, correspondiente a
100 UTM IVA INCLUIDO.

El oferente debe indicar por separado el precio neto, el IVA y el precio total.

(Descripcién de la empresa y/o personal natural, experiencia en el rubro, servicios prestados)
En esta ficha propuesta el oferente deber4 agregar la descripcion del servicio, materiales a utilizar y
otros elementos adicionales que agreguen valor a la propuesta

s

tos del superviso: o persona de

“Ciento de Talje;tas de Visitacon |
logo del Gobierno de Chile
(Tricolor), en caja de cartén.

Cientc de Tarjetas de Visita
cuilo seco, en caja pléstica.

Ciento de Tarjetas de Visita tiro
y retiro simple, en caja plastica.

Sellos Automaticos de Firma
(Facsimil).

Sello de Goma montado en
“timbre automatico”

Fechadores con leyenda en
goma 1 color:

Fechadores con leyenda en
goma bicolor

Foliadores

Facsimil

Otros (proponer)

TOTAL $

VALOR PROMEDIO TOTAL $

9.2 CONTENIDO DE OFERTA TECNICA

La Oferta Técnica deberd detallar, en idioma espafiol, las especificaciones técnicas del servicio que se
estd ofreciendo, debiendo considerar como minimo las especificaciones establecidas en las Bases
Técnicas.
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Se hace presente que los oferentes deberan adjuntar a la oferta técnica todos los antecedentes
necesarios para acreditar el cumplimiento de los criterios o factores que se establecen en el punto de la
Evaluacién.,

10 VALIDEZ Y APERTURA ELECTRONICA DE LAS OFERTAS

Las dnicas ofertas vélidas seran las presentadas a través del portal www.mercadopublico.cl. No se
aceptardn ofertas que se presenten por un medio distinto al establecido en estas bases.

Las ofertas permanecerin cerradas hasta el dia de su apertura, oportunidad en que se abririn
electronicamente. Se deja constancia que el Ministerio sélo podra tener acceso a las ofertas una vez
abiertas electrénicamente.

Si por motivos de fuerza mayor o caso fortuito no se pudiere realizar la Apertura Electrénica de las
Ofertas, oportuna y electrénicamente ingresadas, el Ministerio podré fijar nueva fecha y hora para la
realizacién de dicho acto.

11 DELA EVALUACION DE LAS OFERTAS

Las ofertas técnicas y econémicas de los proponentes serdn evaluadas en tnica instancia por una
Comision compuesta por un minimo de tres funcionarios(as) designados(as) en este acto por el
Ministerio.

La comisién designada estard compuesta por un nfimero impar de funcionarios(as) con calidad
juridica de planta o contrata, y en ella participaran las Jefaturas de las Unidades requirentes, quienes
deberdn velar por la confidencialidad de las deliberaciones formuladas en la instancia de evaluacién de
las ofertas.

La comisién estard integrada por:

1.- Javier Peirano Novoa, RUT N° 06.279.553-0, Jefe Unidad de Recursos Fisicos.
2.- Marcelo Mellado Viera, RUT N° 17.520.695-7, Encargado de Servicios Generales.
3.- Genny Osorio, RUT N° 07.957.550-k, Funcionaria Recursos Fisicos.

Suplentes

1.- Ignacio Gdlvez Galaz, RUT N° 14.425,046-K, Funcionario Recursos Fisicos
2.- Yuri Laifio Gonzalez, RUT N° 14.091.559-9, Funcionario Recursos Fisicos
3.- Ximena Diaz Espinoza, RUT N° 13.565.229-6, Funcionaria Recursos Fisicos

Al momento de la evaluacién de ofertas, la comisién designada no podra tener conflicto de interés
alguno en relaci6n a los actuales o potenciales oferentes del proceso licitatorio, lo que quedard reflejado
en una Declaracion Jurada Simple, que deberd publicarse en la plataforma de compras publicas al
momento de la adjudicacién. En el evento de que un conflicto de interés sélo se hiciese patente con
posterioridad a la apertura de las ofertas, el integrante deberd abstenerse de participar en la comision,
debiendo informar a su superior jerdrquico de esta situacién. En este caso, se sustituird al integrante
designado, mediante el acto administrativo correspondiente.

La comisién evaluard cada uno de los criterios detallados en el punto 11.1 de las presentes bases.

11.1 CRITERIOS Y PONDERACION

La evaluacion de las ofertas se efectuaré considerando los siguientes criterios y ponderaciones:

e S Criter - Pondéracion’
Oferta Econémica 50%
Oferta Técnica 30%
Plazo de ejecucion de los servicios 10%
Garantia de los servicios 5%
Cumplimiento de los requisitos formales 5%
TOTAL 100%




Se evaluard el PRECIO
PROMEDIO del listado de
referencia informado en la
Oferta.

Se evaluaré el contenido de la
Oferta Técnica presentada por
los oferentes de acuerdo a los
requerimientos expuestos por
el Ministerio, especificamente
se asignara puntaje conforme a
la evaluacién del punto 2 del
anexo N°1

(Se considerd como elementos
adicionales aquellas
actividades relacionadas o
inherentes al servicio que se
esta contratando).

Se evaluari el plazo promedio
de_garantia indicado en el
listado de referencia
informado en la Oferta,
otorgando el puntaje segin la
siguiente formula:

3

Se evaluaré el plazo ofrecido, a
través de la siguiente férmula:

Precio Oferta Menor x 100
Precio Oferta evaluada

sefialado en
Ficha Propuesta

Econdmica
Técnica (Anexo

oferta presenta
descripcion del
servicio, detalle
de los
materiales a
utilizar y
elementos que
agreguen valor
a la propuesta

Buena: La
oferta presenta
descripcién del
servicio y
detalle de los
materiales a

100

80

Segtin lo
sefialado en
Ficha Propuesta
Econémica
Técnica (Anexo
N°1)

nformacion

FEA

Plazo Garantia Mayor x 100
Plazo Garantfa Oferta

Evaluada

Seguin lo
sefialado en

Ficha Propuesta
Econémica

Técnica (Anexo

Se evaluaran los plazos que los '

evaluaré el plazo frecido,a

oferentes asignan a la | travésdela siguiente férmula: sefialado en
realizacién de los trabajos Ficha Propuesta
solicitados. Corresponderd un Plazo Oferta Menor x 100 Econdémica
puntaje mayor a los menores Plazo Oferta evaluada Técnica (Anexo
lazos de ejecucién. N°1)

Se evaluard la presentacién de
oferta cumpliendo con todos
los  requisitos formales de
presentacién de la misma y
acompafiando  todos  los
antecedentes requeridos.

Descripcién Puntos
Cumple con Puntaje
los requisitos | mdéximo 100
formales puntos
No cullnple Puntaje
con “08 minimo 0
requisitos
puntos
formales

Antecedentes
presentados por
el oferente

Los oferentes

deben anexar a las ofertas técnicas toda la documentacién que permita evaluar
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adecuadamente los criterios.

Se confeccionard un cuadro comparativo que establezca el orden de prelacién entre los oferentes
evaluados, el cual estar4 dado por el puntaje que obtenga cada uno.

En caso de existir dos o mds ofertas evaluadas con igual puntaje, se privilegiard aquella que tenga
mayor calificacién en el aspecto econémico. En caso de persistir el empate, se dard preeminencia al
criterio técnico.

Para que una oferta sea adjudicada debera obtener un puntaje minimo de 80 puntos.

11.2 DERECHO A PEDIR ACLARACIONES Y CONTACTC CON EL OFERENTE

Para la debida comprensién y evaluacién de las Ofertas presentadas, el Ministerio podra solicitar
aclaraciones a los participantes, a través del foro del portal www.mercadopublico.cl. Asimismo, podré
solicitar informacion necesaria por esa via para salvar errores de hecho u omisiones evidentes de las
propuestas remitidas. De producirse la solicitud de antecedentes o certificaciones a alguno(s) de los
oferentes, se deberd evaluar el cumplimiento de los requisitos formales, asignando el puntaje
correspondiente en el criterio de evaluacién respectivo.

El Oferente consultado deberd contestar o remitir antecedentes en el plazo de 48 horas, segin la forma
indicada en la solicitud de aclaracién.

Estd prohibido cualquier tipo de contacto entre el proveedor y el Ministerio o sus funcionarios durante
la licitacién, salvo a través del mecanismo de las aclaraciones o que en las bases se hayan establecido
visitas a terreno de inspeccién obligatoria o cualquier otro tipo de contacto, como entrega de muestras
o presentaciones demostrativas.

12 DEL DERECHO A DESESTIMAR LAS OFERTAS O DECLARAR DESIERTA LA
LICITACION

El Ministerio se reserva el derecho a declarar inadmisible cualquiera de las ofertas, por incumplimiento
de los requisitos establecidos en las bases.

Podra ademds, declarar desierta la licitacién cuando no se presentaren ofertas, o cuando éstas resulten
inconvenientes a sus intereses,

En todos los casos, se debera dictar una resolucién fundada.
13 DE LA ADJUDICACION Y SU NOTIFICACION

El Ministerio adjudicard la oferta que en su conjunto sea la més ventajosa, teniendo en cuenta los
criterios de evaluacién establecidos en las presentes Bases de Licitacién.

La adjudicacién se efectuari a través de una resolucién de la autoridad competente, la cual serd
publicada en el portal www.mercadopublico.cl, entendiéndose por notificada al oferente
adjudicado transcurridas 24 horas desde dicha publicacién.

En la resolucién de adjudicacién se especificardn los criterios de evaluacién que permitieron al
adjudicatario obtener la calificacién de la oferta m4s conveniente.

El Ministerio se reserva el derecho de adjudicar parcialmente la Licitacién.

Imporante:

[x3

Solo se adjudicard la oferta efectuada por oferentes que no estén mhcbilltcdos para participar en
la presente licitacidn, y que emanen de personos que 1engon poder sufcnen’re pc:ro efectuorlas '

.
Lod

En caso que el proveedor adjudicado no es'ré mscrn‘o en el reglstro elecfrénico ofucwl de
contratistos de la Administracion “ChileProvesdores”, deberd Inscribirse: dentro del plaze. de: 15 dias
‘hdbiles con’rqdos desde Ic od;ud:c:acaon o Ia ern' or __'de Ic: ord' n;de com;brd respectiva. . '-

Para la resolucién de consultas respecto de la adjudicacién, los oferentes podran realizar preguntas
y aclarar dudas dentro del plazo de 3 dias héabiles, contabilizados a partir de la notificacién de la
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adjudicacion en el portal. Los participantes podrin comunicarse con la Entidad, enviando un correo
electrénico a la direccién bhenriquez@mbienes.cl. El Ministerio tendrd un plazo de 3 dias hibiles

para responder por la misma via.

Importante:

*  S6lo se adjudicara la oferta efectuada por oferehte; que no estén Inhabilitados pqra_;.pdrfi;fi'pdf en.. :'
la presente licitacién, y que emanen de personas que tengan poder suficiente parg etectiaras. . o

% En caso que el prove'e;dqr‘ﬁfddjudig:ddo,_,:ﬁb@@&ié hs

confratistas de la: Administracion “ChileProy re
“hdbiles contades desde la adjudicacishiol

14 ENTREGA DE ANTECEDENTES LEGALES

El adjudicatario, dentro de los 5 dias habijles siguientes a la notificacién de la adjudicacién, deberd
presentar en la Unidad de Recursos Fisicos la siguiente documentacién:

1) Persona Natural.-

a) Fotocopia autorizada ante Notario de la Cédula de Identidad del Oferente.

b} Fotocopia autorizada ante Notario del RUT de la persona facultada para suscribir el contrato,
en caso de existir mandato.

¢) Copia de Escritura Pablica donde conste el poder o mandato de la persona antes referida.

d) Fotocopia autorizada ante Notario de la Declaracién de Iniciacién de Actividades.

e) Certificado de la Inspeccién (o Direccién) del Trabajo, en original, donde conste que el oferente
se encuentra al dia en el pago de las cotizaciones laborales y previsionales de sus trabajadores,
con una vigencia no superior a 30 dfas.

f) Se deberd acompafiar firmada ante Notario Pablico la siguiente declaraci6n jurada:

Licitacién Pdblica para la contratacién del “Serviclo de impresién de tarjetas de presentacién,
confeccién y reparacién de timbres, fechadores, foliadores y otros servicios de imprenta”.

DECLARACION JURADA

En Santiago de Chile, g de de 201__, don/dofa , viene en declarar
que no se encuentra en ninguna d_ellas sltgqci.ones ;oniemplcdds_en_el art, 4° de la Ley 19.886 y N° 5

-de estas Bases Administrativas,

2) Persona Juridica.-

a) Fotocopia autorizada ante Notario del RUT de la Persona Juridica,

b)  Fotocopia autorizada ante Notario de! RUT de la_persona facultada para suscribir

contrato.

c) Copia u Original de la Escritura Pablica de Constitucién de la Sociedad con sus
modificaciones.

d) Copia de la Escritura Piiblica donde conste el poder del representante legal de la sociedad,
con facultades suficientes para suscribir contrato.

e) Copia u Original del la inscripcién en el Registro de Comercio del Conservador de
Bienes Raices del Extracto de la escritura de constitucién, en el Registro de Empresas y
Sociedades, con sus subinscripciones.

) Certificado de vigencia de la sociedad emitido por el Conservador, de una vigencia no
superior a 60 dfas.

g)  Copia de la Protocolizacién de la publicacién en el Diario Oficial.

h) Original o copia del Certificado de Vigencia del Poder o Mandato, si corresponde,
otorgado por el Conservador de Comercio, con una vigencia no superior a 60 dias.




iy Certificado de la Inspeccién del Trabajo (o Direccién del Trabajo), en original, donde
conste que el oferente se encuentra al dfa en el pago de las cotizaciones laborales y
previsionales de sus trabajadores, con una vigencia no superior a 30 dias.

i Némina de los socios en caso de ser sociedad de personas, o de los accionistas cuyas
acciones superen el 10% del total social, con sus respectivos RU.T, en caso de ser
sociedades anénimas o comanditas por acciones,

k}  Se deber4 acompafiar firmada ante Notario Pablico la siguiente Declaracién Jurada:

Licitacién Pdblica para la contratacién del “Serviclo de impresién de tarjetas de presentacién,
confeccién y reparaclén de timbres, fechadores, foliadores y ofros servicios de imprenta".

DECLARACION JURADA
En Santiago de Chile, a de de 201_, don/dofia , representante legal

de ___ ____ viene en declarar que su representada no se encuentra en ninguna de
las situaciones contempladas en el arf. 4° de laLey 19.884 y. N®5 de estas Bases Administrativas.

Quien suscribe la presente deciaracion
~declarade SR

se-hace responsable lagalmente’ de- la ‘veracidad de lo |

Una vez recepcionada toda la documentaci6n, se emitir4 la orden de compra correspondiente.

No serd necesario entregar los antecedentes sefialados en las letras anteriores, si se encuentran
disponibles en el portal www.chileproveedores.cl, asi como tampoco otros documentos requeridos en
las presentes bases que puedan obtenerse directamente de la plataforma, siempre que éstos tengan una

fecha de emisién inferior a 60 dias. Sin embargo, el Ministerio podra solicitar la actualizacién de la
documentacién, si lo estima conveniente.

Seré responsabilidad del proveedor acompafiar materialmente y dentro del plazo establecido aquellos
documentos exigidos en estas bases, que no se encuentren en el sitio web ya sefialado.

15 DEL CONTRATO

En conformidad a lo sefialado en el articulo 63 del Decreto Supremo N° 250 de 2004, del Ministerio de
Hacienda (Reglamento de Ia Ley N° 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y
Prestacién de Servicios), el contrato se formalizard mediante la emisién de la Orden de Compra y su
aceptacién por parte del proveedor, quien deber4, dentro del plazo de 24 horas, sefialar si la acepta.

En caso que la Orden de Compra no haya sido aceptada, el Ministerio podra solicitar su rechazo,
entendiéndose definitivamente rechazada una vez transcurridas las 24 horas desde dicha solicitud.

La emisién de la Orden de Compra se realizard una vez que el adjudicado haya entregado la garantia

de fiel cumplimiento y (mantener si corresponde) los antecedentes legales, dentro del plazo
establecido.

16 DE LA READJUDICACION

Si el adjudicatario se desistiere de firmar el contrato, o aceptar la Orden de Compra a que se refiere el
inciso primero del articulo 63 del D.S. N° 250, o no cumpliese con las demds condiciones y requisitos
establecidos en las bases para la suscripcién del contrato o aceptacién de los referidos documentos, la
entidad licitante podr4, junto con dejar sin efecto la adjudicacién original, adjudicar la licitacién al

oferente que le siga en puntaje, dentro del plazo de 60 dias corridos contados desde la publicacién de
la adjudicacién original.

17 DEL PLAZO DEL CONTRATO

El plazo total del contrato se extendera por un perfodo de 12 meses, desde el 01 de enero de 2018 hasta
el 31 de diciembre del afio 2018, contados a partir del dia hébil siguiente a la aceptacién de la orden de
orden de compra, emitida luego de la publicacién de la resolucién de adjudicacién en el portal
www.mercadopublico.clL
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No obstante, el Ministerio podr4 poner término al servicio en cualquier tiempo, administrativamente, y

sin requerimiento judicial, si el proveedor incumple con sus obligaciones contractuales o por razones
de interés fiscal.

18 RENOVACION CONTRATO.

El servicio licitado podr4 ser renovado por una sola vez y por un perfodo de 12 meses, siempre que
éste se haya prestado a conformidad y el proveedor no haya incurrido en incumplimientos que hagan
aconsejable la no renovacién. La renovacién deberd ser autorizada por resolucién de la autoridad
competente, previa solicitud efectuada por el Jefatura de la Unidad de Recursos Fisicos.

El precio por el nuevo periodo serd el mismo ofrecido por el proveedor adjudicado, reajustado
conforme la variacién que haya experimentado el IPC acumulado al mes anterior en que la unidad
requirente formalice la solicitud de renovacién.

19 DERECHO A AMPLIAR EL SERVICIO

Durante la vigencia del contrato, y segtin disponibilidad presupuestaria y necesidad del servicio, el
Ministerio podrd autorizar la ampliacién del “Servicio de impresién de tarjetas de presentaci6n,
confeccién y reparaciéon de timbres, fechadores, foliadores y otros servicios de imprenta” a otros
servicios o productos relacionados, hasta por el 30% del valor total contratado.

19 FACULTAD DE ACORDAR NUEVAS CONDICIONES COMERCIALES

Durante la vigencia del contrato, el proveedor podr4 ofrecer mejores condiciones comerciales, tales
como los precios unitarios. El Ministerio podrd aceptar o rechazar estas condiciones, segin su
conveniencia.

20 DE LA ADMINISTRACION Y SUPERVISION DEL CONTRATO

La administracién del contrato estard a cargo de la Jefatura de la Divisién administrativa en adelante el
administrador, quien debera velar por el cumplimiento estricto de cada una de las condiciones
establecidas en las presentes bases y las obligaciones que se estipulen en éstas. Esto, sin perjuicio de Ia
supervisién de la Jefatura de la Unidad de Recursos Fisicos en adelante la Unidad Supervisora, como
contraparte del Ministerio.

El administrador deberd monitorear y controlar que el contrato se esté ejecutando o cumpliendo de
manera éptima y conforme los requerimientos establecidos por el Ministerio y de acuerdo a lo
indicado en la Propuesta Técnica, informando oportunamente a la autoridad respecto de los
incumplimientos e infracciones. Esta unidad serd la encargada de solicitar, cuando carresponda, la
aplicacién de las sanciones, entre las cuales se encuentra el término anticipado del contrato.

21 DEL PAGO Y SUMODALIDAD

21.1 MODALIDAD Y PLAZO DE PAGO

El pago por el servicio contratado, se realizara dentro de los 30 dias corridos siguientes a la fecha en
que el proveedor entregue en la Oficina de Partes del Ministerio, la factura correspondiente y el
documento donde conste la recepcién conforme del servicio contratado firmado por la Jefatura de la
Unidad de Recursos Fisicos.

El certificado de recepcién conforme es requisito indispensable para la procedencia del pago.

22 DE LAS SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

221 MULTA

El Ministerio podrd aplicar una multa de 5% del monto de la respectiva Orden de Compra, por cada
dfa corrido de atraso, con un tope de hasta 30% del monto involucrado en la Orden de Compra, si el

proveedor no diere cumplimiento al plazo comprometido en su cotizacién segin Anexo N°1 para la
Oferta Econdémica-Técnica.

11



El cobro de las multas se efectuara descontando el monto del respectivo pago. No obstante, en caso de
aplicacion de multas por un segundo atraso o incumplimiento, el Ministerio quedar4 facultado para
pagarse de la multa descontdndola del préximo estado de pago o haciendo efectiva la garantia de fiel
cumplimiento.

No se aplicardn multas si el atraso es imputable al Ministerio de Bienes Nacionales, o si ha ocurrido
por caso fortuito o fuerza mayor.

23 TERMINO ANTICIPADO DEL CONTRATO
El Ministerio podra, ademas, terminar anticipadamente el contrato en los siguientes casos:

a) Aplicacién de dos o mas multas.
b) Si el atraso ha superado los 10 dias corridos

El término anticipado del contrato debera ser solicitado por la unidad requirente (administrador del
contrato), mediante oficio fundado.

En estos casos, el pago por el servicio contratado, se realizard proporcionalmente al tiempo en que se
ha llevado a cabo el desarrollo de servicio.

La aplicacién de multas, hacer efectiva la garantia de fiel cumplimiento y el término anticipado del
contrato se dispondrdn mediante la respectiva resolucién fundada de la autoridad competente, la que
se comunicard con la debida anticipacién al contratista 0 proveedor. En contra de dicha resolucién
procederdn los recursos dispuestos en la Ley N°®19.880, de Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracién del Estado.

Sin perjuicio de lo anterior, el Ministerio podra iniciar el procedimiento judicial encaminado a exigir el
pago, por parte del contratista responsable del incumplimiento, de las indemnizaciones por los dafios
y petjuicios ocasionados.

24 IDONEIDAD DEL PERSONAL

El proveedor deberd contar con personal calificado y con la suficiente preparacién y grado de
especializacién y experiencia, para el tipo de servicio que se requiere. La calificacién de la idoneidad
del personal serd consensuada entre las partes, debiendo el proveedor adoptar las medidas correctivas
de inmediato, cuando asi sea requerido por el Ministerio.

En caso de pérdida, extravios, hurtos, actuaciones negligentes o ilegales o contrarias a la moral o a las
buenas costumbres, en que comprobadamente, a través de la correspondiente investigacién judicial o
extra judicial, haya participado personal del proveedor, el Ministerio podrs descontar el valor de la
reposicién de los bienes faltantes en la facturacién correspondiente y el o los trabajadores involucrados
en estos hechos, deberdn ser desvinculados de inmediato del servicio contratado, encontrdndose
facultado en tal caso el Ministerio, para solicitar el reemplazo de dicho personal.

25 DE LA PROPIEDAD DE LA INFORMACION Y PROHIBICION DE USO

Toda informacién a que se tenga acceso en el marco, tanto del proceso de licitacién, durante la
gjecucién del contrato, asf como todo producto, ya sea parcial o final, objeto de las presentes bases, ser4
de propiedad exclusiva del Fisco-Ministerio de Bienes Nacionales.

Toda la informacién como documentacién que se genere en la ejecucién del servicio contratado sera de
propiedad exclusiva del Fisco-Ministerio de Bienes Nacionales, no pudiendo ser utilizados o
destinados a fines distintos a los objetivos sefialados.

Queda estrictamente prohibido al adjudicatario o proveedor utilizar la informacién y productos
obtenidos, como asimismo su reproduccién por cualquier medio, sea total o parcial, sin autorizacién
expresa del Ministerio de Bienes Nacionales.

La contravencién a lo establecido precedentemente, facultard al Ministerio de Bienes Nacionales para

iniciar las acciones legales, civiles y penales que procedan, a fin de sancionar penalmente a los
culpables y reclamar las indemnizaciones que correspondan por los perjuicios ocasionados.
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26 PROHIBICIONES

El proveedor durante el transcurso del cumplimiento de sus obligaciones contractuales, conforme lo
establecido en las presentes bases, se abstendrd de realizar u ofrecer pagos o brindar beneficios en
favor de cualquier empleado, mandatario o de un tercero, con la intencién de ejercer influencia sobre la

conducta de dicho empleado, mandatario o tercero en relacién con la prestacion del Servicio objeto de
las presentes bases.

Ast también, el proveedor se obliga a no emplear el nombre del Ministerio para obtener beneficios
personales que sean o puedan ser directos o indirectos. El incumplimiento de esta obligacién haréa
responsable al proveedor por los perjuicios directos Yy previstos que se causen al Ministerio, sin que
ello impida Ja iniciacién de las acciones judiciales correspondientes.

27 DEL CRONOGRAMA DE LA PROPUESTA

Publicacién 22 de noviembre de 2017
Fecha méxima de recepcién de consultas 24 de noviembre de 2017, hasta las 12:00 horas
Fecha méxima de publicacién de respuestas 27 de noviembre de 2017

Fecha méxima de recepcién electrénica de ofertas

30 de noviembre de 2017, hasta las 15:00 horas

Apertura electrénica de Ofertas

30 de noviembre de 2017, hasta las 15:15 horas

Fecha probable
adjudicacién

para la publicacién de

11 de diciembre de 2017

Fecha probable de publicacién de adjudicacién,
emisién de Orden de Compra y de aprobacién del

18 de diciembre de 2017

acto administrativo.

5i por razones justificadas, el Ministerio modificara la fecha de adjudicacién indicada en el cronograma
de las presentes bases de licitacion, se publicara la nueva fecha en el portal www.mercadopublico.cl,
informando directamente en la plataforma las razones de la reprogramacion.

II.- BASES TECNICAS

1.- REQUERIMIENTO

El objetivo de esta contratacién es contar, en forma permanente y expedita, con un suministro de
impresién de tarjetas de presentacién, confeccién y reparacién de timbres, fechadores, foliadores y
otros servicios de imprenta, destinados a cubrir los requerimientos de las distintas unidades
demandantes del Ministerio de Bienes Nacionales. El plazo total del contrato se extenders por un
periodo de 12 meses, desde el 01 de enero de 2018 hasta el 31 de diciembre del afio 2018, contados a
partir del dia habil siguiente a la aceptacién de la orden de orden de compra, emitida luego de la
publicacién de la resolucién de adjudicacién en el portal.

El oferente adjudicado deberd entregar un servicio que responda de forma inmediata a los
requerimientos realizados por el Ministerio, con una atencién personalizada en cuanto a las solicitudes
realizadas, ya sean, respecto de la confeccién o reparacién de los distintos articulos requeridos,
proporcionando, ademds, la calidad y excelencia en cada uno de éstos y dentro de los plazos ofertados
para su realizacién.

El oferente adjudicado deber4 informar los nombres a contactar del personal responsable de coordinar
el servicio, sus niimeros de teléfono y correos electrénicos para gestionar las solicitudes derivadas del

servicio.

El servicio deber4 contar a lo menos con las siguientes caracteristicas técnicas:

i (i

icolor),

e
P
- e

it bkt

Lisiitahtng
logo del Gobierno de Chile (Tr

Ciento de Tarjetas
en caja de cartén,

Ciento de Tarjetas de Visita cufio seco, en caja pléstica.
Ciento de Tarjetas de Visita tiro y retiro simple, en caja pléstica.
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Timbres Sellos Autométicos de Firma (Facsimil)

Sello de Goma montado en “timbre automético”
Fechadores Fechadores con leyenda en goma 1 color
Foliadores Foliador automéatico facsimil

2.- CARACTERISTICAS GENERALES DEL SERVICIO:
2.1.- De la realizacién de los trabajos

Para ]a realizacién de los trabajos se procederd de la siguiente forma:

* La Unidad Supervisora o la persona designada, al surgir un requerimiento, enviard un correo
electrénico a la direccién informada por el proveedor adjudicado solicitdndole la cotizacién
para atender el requerimiento.

* La cotizacién deberd indicar el valor total, impuesto incluido, y plazo de respuesta para el
servicio solicitado. Esta deber4 ser enviada por correo electrénico del funcionario solicitante y
dentro del plazo estipulado en la solicitud de cotizaci6n.

* Una vez recibida conforme la cotizacién, la Unidad Supervisora revisard que los precios
ofertados guarden relacién con la propuesta econémico-técnica presentada, siempre que el
trabajo a realizar haya sido integrado al itemizado. De ser aprobada la cotizacion, el proveedor
estard en condiciones de ejecutar los trabajos requeridos, dentro del plazo ofertado para ello.
Una vez finalizados los trabajos, y recibidos conforme, el proveedor haré ingreso de la factura,
la que serd pagada dentro del plazo de 30 dias.

* En el caso de requerimientos de cardcter urgente, la Unidad Supervisora o la persona
designada, contactard directamente al proveedor adjudicado, verificando la factibilidad de la
realizacién del o los servicios, en cuanto a plazos y valores.

2.2.- Plazo de ejecucién

El oferente debe remitir un cronograma con el plazo de entrega de cada uno de los productos
detallados anteriormente (Tarjetas con Logo, Tarjetas con Cufio Seco, Sellos Automaticos, Sellos de
Goma, Fechadores, y Foliadores), el cronograma deber4 incluir el proceso desde la solicitud hecha por
el cliente hasta la entrega y recepcién conforme de éstos.

2.3.- Garantia

La garantia comprende la obligacién de rectificar las fallas atribuibles a una deficiente confeccién de
los artfculos mencionados.

Se hace presente, que en caso de errores en los productos entregados por parte del oferente adjudicado,
el Ministerio no se hard responsable de esos costos, siendo el proveedor quién los asuma y debiendo
realizar nuevamente el servicio de confeccién encomendado de forma correcta.

Anexo N°1

1ir3-1’1:_ese'ﬁfa:'<",i§;r;f;&éli oferente’

(Descripci6n de la empresa y/ o personal natural, experiencia en el rubro, servicios prestados)

2.- Deseripci6n del servicio a realizar

En esta ficha propuesta el oferente deberd agregar la descripcion del servicio, materiales a utilizar y
otros elementos adicionales que agreguen valor a la propuesta.

3~ Datos del supervisor  persona

Indicar datos: Nombre, teléfono de contacto, correo electrénico




Ciento de Tarjetas de Visita con
logo del Gobierno de Chile
(Tricolor), en caja de cartén.
Ciento de Tarjetas de Visita
cuifio seco, en caja pldstica.
Ciento de Tarjetas de Visita tiro
y retiro simple, en caja pléstica.
Sellos Automaticos de Firma
(Facsimil).
Sello de Goma montado en
“timbre automatico”
Fechadores con leyenda en
goma 1 color:
Fechadores con leyenda en
goma bicolor
Foliadores
Facsimil
Otros (proponer)

TOTAL $

VALOR PROMEDIO TOTAL $

IMPORTANTE: El oferente debera presentar su oferta técnica y todos los antecedentes requeridos,
conforme a lo detallado en las presentes bases.

Para que una oferta sea evaluada, debe presentar toda la informacién requerida en los puntos 1y 2
de las BASES TECNICAS. En caso contrario, la oferta se declarara inadmisible.

4.- Imputese el gasto que signifique la
contratacién del “Servicio de impresion de tarjetas de presentacién, confeccién y reparacién de
timbres, fechadores, foliadores y otros servicios de imprenta”, conforme a lo indicado en el
Certificado de Disponibilidad Presupuestaria N°588, de fecha 26 de octubre de 2017, al Subtitulo 22
(Bienes y Servicios de Consumo), ?tem 07 (Publicidad y Difusién), Asignacién 002 (Servicios de
Impresién), asignado a la Unidad de Recursos Fisicos, del presupuesto vigente para el afio 2018, del
Ministerio de Bienes Nacionales.

REGISTRESE, COMUN{QUESE, PUBLIQUESE Y ARCHIVESE

DISTRIBUCION:
» RRFF.(2)
»  Archivo
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