Ministerio

de Bienes

Nacionales
DIVISION DMINISTRATIV
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LLAMA A LICITACION PUBLICA, PARA LA
“ADQUISICION DE 412 GIFT CARDS PARA LOS
FUNCIONARIOS AFILIADOS AL SERVICIO DE
BIENESTAR DEL  MINISTERIO DE  BIENES
NACIONALES", APRUEBA BASES DE LICITACION Y
ANEXOS.

santiaco, 20 OCT 2017

EXENTA N° 206 4';

VISTO: Lo dispuesto en el DFL N°1, que fija texto
refundido, coordinado y sistematizado de la Ley N°18.575, Orgdnica Constitucional de
Bases Generales de la Administracién del Estado; el Decreto Ley N° 3.274, de 1980,
Organica del Ministerio de Bienes Nacionales; la Ley N°19.880, que establece bases de
los procedimientos administratives que rigen los actos de los Organos de la
Administracién del Estado; la Ley N° 19.886, de Bases sobre Confratos Administrativos de
Suministro y Prestacion de Servicios y sus modificaciones: el Decreto Supremo N° 250,
de 2004, del Ministerio de Hacienda que la reglamenta; la Ley N° 20.981, sobre
Presupuestos del Sector PUblico para el afio 2017: el D.S, N°28, de 1994, del Ministerio
del Trabajo, que aprueba el reglamenio general para los Servicios de Bienestar
fiscalizados por la Superintendencia de Seguridad Social; el D.S. N°144, de fecha 31 de
octubre de 1995, del Ministerioc de Trabajo y Prevision Social, que aprueba el
reglamento del Servicio de Bienestar del personal dei Ministerio de Bienes Nacionales, Y
sus modificaciones; la Resolucidon N° 1600, de 2008, de la Contraloria General de la
Republica, que fija normas sobre exencién del trdmite de toma de razén. Conductor
NP469123.

CONSIDERANDO:

1°.- Que, con la finalidad de entregar beneficios
a los funcionarios del Ministerio de Bienes Nacionales asociados al Servicio de Bienestar,
y en el marco del Programa de Navidad 2017, se requiere la “Adquisicién de 412 Gift
Cards para los funclonarios afiliados al Servicio de Bienestar del Ministerio de Bienes
Nacionales”.

2°.- Que. los convenios Marco suscritos por la
Direccién de Compras y Contratacién Piblica no contemplan los servicios de que se
trata, por lo que procede de acuerdo a lo dispuesto en la Ley 19.886, y su Reglamento,
llamar a una Licitacién Piblica para efectuar ia contratacién requerida,

3°- Que, es pertinente aprobar en el mismo
acto las bases que regulen el proceso de licitacion;

clonales
o de Bienes Na on .
o Tramite de Toma de RAZ RESUELVO:

1°- LLAMASE a licitacidon puUblica para la
*Adquisicién de 412 Gift Cards para los funcionarios afiliados al Servicio de Bienestar
del Ministerio de Blenes Naclonales”, cuyas especificaciones estan contenidas en las

bases técnicas de esta Licitacion.
2°.- APRUEBANSE las siguientes Bases

Administrativas, Técnicas y Anexos, que regulardn la licitacion antes indicada:



. BASES ADMINISTRATIVAS

1. DEL PRODUCTO REQUERIDO

La presente licitacion tiene como objeto la "Adquisicién de 412 Gift Cards para los
tuncionarios afiliados al Serviclo de Bienestar del Ministerio de Bienes Nacionales”.

2 DE LOS DOCUMENTOS Y NORMAS QUE REGULAN LA LICITACION

Esta Licitacion se regird por las presentes Bases Administrativas y Técnicas, y por las
normas legales, reglamentarios y técnicas vigentes a la fecha de su Apertura, en
cuanto le sean aplicables.

Asimismo, constituirdn reglas propias de esta Licitacidn, las aclaraciones que emita y
publique el Ministerio de Bienes Nacionales, sea que ellas fueren requeridas por los
mismos participantes o bien impartidas por éste, y formardn parte integrante de las
presentes bases.

3 PUBLICACION Y ACCESO A LAS BASES DE LICITACION

El lamado a Licitacién, como las presentes bases administrativas y técnicas, seré
publicado en el portal www.mercadopublico.cl, desde donde se podra descargar
gratuitamente.

4 DEL FUNCIONARIO ENCARGADO DEL PROCESO DE COMPRA

El presente proceso licitatorio se encontrard a cargo de un/a funcionario/a de la
Divisién Administrativa (Unidad de Recursos Fisicos)/ de la Unidad de Administracién y
Finanzas de la Secretariac Regional Ministerial, con contacto en el comeo e-mail

ngonzglez@mbienes.cl

No obstante, durante el curso del proceso licitatorio, los proveedores no podran
contactarse de ninguna otfra forma que no sea a través del Sistema de
Informacién con la entidad licitante o sus funcionarios. Esto, conforme a Io
dispuesto en el articulo 27 del Decreto Supremo N° 250 de 2004, y sus
modificaciones.

5 DE LOS PARTICIPANTES

Podran participar en la presente licitacién todas las personas juridicas y naturales que
cumplan con los requisitos establecidos en la Ley N°19.886 y su Reglamento.

No podran participar en la presente licitacidon las personas juridicas y naturales, que se
encueniren en algunos de los siguientes casos {articulo 4° de la Ley N°19.886):

a) Haber sido condenado por practicas antisindicales o infraccién a los derechos
fundamentales del trabgjador, o por delitos concursales establecidos en los
articulos 463 y siguientes del Codigo Penal, dentro de los dos anos anteriores.
Para este efecto, el oferente deberd acompariar, junte con_| n

erled oferta cién Jur ste 1

igs sltvaciones descrlias.



X Licitaclén Piblica para la
Adqulsicién de 412 Gift Cards para los funclonarios oflllados al Serviclo de Blenestar del
Ministerlo de Blenes Nacionales",

DECLARACION JURADA SIMPLE

En de Chie, a de de 2017, don/dofia ;
[representante legal de ....) viene en declarar que no ha sido condenado por practicas
anfisindicales o infraccidn a los derechos fundamentales del frobdjador, o por delitos |
concursales-establacidos en los artculos 463 v sigulentes del Cédigo Penal, dentro de los dos [
_afos anteriares & la fecha de presentacién dala oferta,

e

[N Cl i

Quien suscribs'|

] o pres fe;q_e‘blr Glén s'é\‘ R 'r_éspbn&cblé'leéqlmente de la veracidad de
lo declarto. . 2 ; e TR

f
B ¢

Esta declaracion se deberd presentar junto con la oferta. No serd requisito adjuntar
esta declaracion u ofros antecedentes requeridos, si se encuentran disponibles en el
portal www.chileproveedores.cl, siempre que estos documentos tengan una fecha de
emision inferior a 60 dias, desde el momento en que se revisan Ias ofertas en el portal.
Con tfodo. el Ministerio se reserva el derecho a solicitar actudlizacidon de Ia
documentacién a los oferentes, si lo estima necesario.

La declaracion jurada simple se deberd entregar en el plazo establecido para Ia
presentacién de las ofertas.

b) Si el oferente es funcionario directivo del Ministerio de Bienes Nacionales, o estd
unido a éste, como cényuge, hijo/a, o por vinculo de parentesco hasta el tercer
grado de consanguinidad y segundo de afinidad inclusive de éste.

c) Si el oferente es una sociedad de personas, y forma parte de ésta alguna de las
personas indicadas precedentemente. Si es una sociedad en comandita por
acciones o andnima cerrada en que las personas ya indicadas sean accionistas:
o. fratdndose de una sociedad andnima abierta, dichas personas sean duedas
de acciones que representen el 10% 0 mas de su capital.

d) Asimismo, no podrdn participar en la presente licitacion las personds que sean
gerentes, administradores, representantes o directores de cudlguiera de las
sociedades antes mencionadas.

6 DE LOS PARTICIPANTES Y DEL PACTO DE INTEGRIDAD DEL SISTEMA

El oferente declara que, por el sdlo hecho de participar en la presente licitacion,
acepta expresamente el presente pacto de integridad, obligdndose a cumplir con
todas y cada una de las estipulaciones contenidas el mismo, sin perjuicio de las que se
sefialen en el resto de las bases de licitacidén y demds documentos integrantes.
Especialmente, el oferente acepta el suministrar toda la informacién y documentacién
que sea considerada necesaria y exigida de oacuerdo a las presentes bases de
licitacién, asumiendo expresamente los siguientes compromisos:

a) No ofrecer ni conceder, ni intentar ofrecer o conceder, sobornos, regalos,
premios, dddivas o pagos, cualquiera fuese su tipo, naturaleza y/o monto, a
ningUtn funcionario plblico en relacidn con su oferta, con el proceso de
licitacion publica, ni con la ejecucion del o de los contratos que eventualimente
se deriven de la mismao, ni tampoco a ofrecerlas o concederlas a terceras
personas que pudiesen infiuir directa o indirectamente en el proceso licitatorio,
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en su toma de decisiones o en la posterior adjudicacion y ejecucion del o de los
contratos que de ello se deriven.

b) Ajustar su actuar y cumplir con los principios de legalidad, y transparencia en el
presente proceso licitatorio.

c) Garantizar y acepiar que conoce Y que respetard las reglas y condiciones
establecidas en las bases de licitacién, sus documentos integrantes y el o los
contratos que de ellos se derivase.

d) Aceptar y asumir las consecuencias y sanciones previstas en estas bases de
licitacion, asi como en la legislaciéon y normativa gue sean aplicables a la misma.

Finclmente. el oferente reconoce y deciara que la oferta presentada en el proceso
licitatorio es una propuesta seria, con informacion fidedigna y en términos técnicos y
econdmicos ajustados a la realidad, que aseguren la posibilidad de cumplir con Ia
misma en las condiciones y oportunidad ofertadas.

7 DELAS CONSULTAS Y/O ACLARACIONES

7.1 RECEPCION DE CONSULTAS Y SOLICITUDES DE ACLARACION

Las consultas y solicitudes de aclaracidon qgue los proponentes deseen formular con
relacion a la materia de esta Licitacién, deberdn ser realizadas sélo a través del portal

www.mercadopublico.cl. hasta la hora y dia que se indica en el Cronograma.

7.2 RESPUESTA A CONSULTAS Y SOLICITUDES DE ACLARACION

Las respuestas estarn a disposicién de los proponentes en el Portal
www,mercadopublico.cl, a contar del dia indicado en el Cronograma.

8 MODIFICACION DE BASES

Antes del cierre del plazo para hacer ofertas, el Ministerio podrd modificar las Bases y
ofros documentos de la Licitacién, ya sea por iniciativa propia o en atencién a una
Aclaracion solicitada por alguno de los participantes, otorgando un plazo prudencial,
si corresponde, para que los oferentes puedan adecuar sus ofertas a los nuevos
reguerimientos.

Estas modificaciones se hardn mediante resolucidn de la Autoridad, serdn informadas
a traves del sitio www.mercadopublico.cl, y formardn parte integrante de las bases.

9 GARANTIAS

9.1 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Los proveedores que deseen participar en la presente licitacién deberdn presentar
OBLIGATORIAMENTE una caucidn o garantia, consistente en un instrumento pagadero
a la vista y de cardcter irevocable, que permita asegurar el cobro de manera répida
y efectiva, equivalente en pesos chilenos al $1.200.000, con el objeto de garantizar Ia
seriedad de lg oferta.

Esta garantia deberd cumplir con los siguientes requisitos:

a) Ser tomada a nombre del Servicio de Bienestar del Ministerio de Bienes
Nacionales, R.U.T. N°41.402.002-4

b} Ser pagadera g la vista.

¢) Tener el cardcter de irevocable.



d) En pesos chilenos.

e) La Glosa deberda decir: "Para Garantizar Seriedad de Oferta. Licitacién Publica
para contratar fa " Adquisicién de 412 Gift Cards para los funcionarios afiliados al
servicio de Blenestar del Ministerlo de Blenes Nacionales".

f) Su vigencia no podrd ser inferior a 90 dias corrldos, contades desde Ia fecha de
apertura electrénica (ver cronograma).

La garantic se debera entregar materialmente en Ia Oficina de Partes del Ministerio,
ubicada en Av. Libertador Bernardo O’Higgins N° 720, comuna y ciudad de Santiago,
junto con ung carta firmada por el oferente o su representante leggl, en la cual se
individuadlice el nombre de la licitacién a I que participa y el nOmero ID [nUmero que
identifica a la licitacién en el portal www.mercadopublico.cl).

El horario para recibir dichos documentos serd de lunes a viernes enfre las 8:30 a 13:00
horas, hasta el dia indicado-en el cronograma.

la recepcion de lg GARANTIA se formalizard  en un Acta firmada_por_el/la
Encargado/a de dicha Oficing,

La garantia de seriedad de la oferta se hard efectiva por el Ministerio, unilateralmente y
per la via administrativa, en los siguientes casos:

a) Si el oferente cuya oferta ha sido adjudicada, se desiste o retfira su oferta en el
periodo de validez de la Garantia.

b} Si el oferente cuya oferta ha side adjudicada, no hace entrega de la Garantia de
Fiel Cumplimiento de Contrato, dentro del plazo sefalado por el Ministerio.

En caso de extenderse el proceso de adjudicacién de ofertas, el Ministeric podrd
solicitar excepcionalmente o los proponentes, que se prorogue la garantia de
seriedad en caso que su plazo de vigencia esté a punto de expirar.

9.2 GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

El proponente elegido, dentro de los § dias héblles siguientes a la notificacion de ia
adjudicacion, deberd entregar una caucién o garantia, consistente en un instrumento
pagadero a la vista y de cardcter irevocable, que permita asegurar el cobro de
manera rapida y efectiva, equivalente en pesos chilenos al 10 % del valor total
contratado, con el objeto de garantizar el fiel cumplimiento del contrato.

Esta garantia deberd cumplir con los sigulentes requisitos:

a) Ser tomada a nombre del Ministerio de Bienes Nacionales, R.U.T. N°41.402.000-8.

b) Ser pagadera a la vista.

c) Tener el cardcter de irrevocable.

d) La Glosa deberd decir: "Para Garantizar fiel cumplimienio del servicio/contrato
y pago de obligaciones laborales y sociales, D Ne...",

e) Vigencia minima igual a la duracién del contrato mas 60 dias hdblles. Este plazo
deberd contarse a partir de la fecha de emisién de la Orden de Compra

i n el Cron esente | . Se entenderan por hdbiles

los dias lunes a viernes, salvo festivos).

Serd responsabilidad del adjudicatario reclizar los trdmites pertinentes para mantener
vigente la garantia indicada si se prorrogare el contrato respectivo. El no cumplimiento
de este trdmite ser& motivo suficiente para que el Ministerio ponga término anticipado
al conirato.

El Ministerio quedard facultado para hacer efectiva esta garantia en los siguientes
Casos:
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a) Incumplimiento de Ias obligaciones impuestas por las presentes bases, calificado
como grave por el Servicio de Bienestar del Ministerio de Bienes Nacionales. Se
entiende por incumplimiento grave que el producto enfregado no se ajuste a
las caracteristicas exigidas en las bases técnicas.

b} Multas por segundo atraso.

La garantia de fiel cumplimiento se hard efectiva administrativamente y sin necesidad
de requerimiento ni accién judicial. El incumplimiento comprende también el
cumplimiento imperfecto o tardio de las obligaciones del proveedor.

Lo anterior es sin perjuicio del derecho del Ministerio para ejercer las acciones judiciales
que correspondan a fin de exigir el cumplimiento forzado de lo pactado o la resolucién
gue adjudica, en ambos casos con la correspondiente indemnizacién de perjuicios.

En caso de cobro de la garantia de fiel cumplimiento por parte del Ministerio, el
adjudicatario deberd reponerla por igual monto y por el mismo plazo de vigencia de la
primera, dentro de los 5 dias hdbiles siguientes al cobro, so pena del término anticipado
del contrato sin derecho a indemnizacién aiguna. :

10 DEVOLUCION DE LAS GARANTIAS

10.1.- antla redad ofertg estard a disposicion del oferente no
adjudicado para ser retirada a partir de la fecha de publicacién de la resolucidn que
adjudica. La devolucién de la garantia deberd coordinarse con el encargade del
proceso de compra.

Sin perjuicio de lo anterior, la garantia del oferente que hubiere ocupado el segundo
lugar en la evaluacién de las ofertas, le serd devuelta una vez emitida la orden de
compra respectiva.

En el caso del oferente adjudicado, la garantia de serledad de la oferta le seré
devuelta una vez emitida la Orden de Compra y entregada la garantia por fiel
cumplimiento del contrato y por pago de obligaciones laborales y sociales.

10.2.-Lg garantia de fiel cumplimiento del contrato podrd ser retirada por el proveedor

adjudicado luego de su fecha de vencimiento, salvo que se haya efectuado el cobro
por parte del Ministerio en los casos establecidos en estas bases. Si la garantia
comesponde a un vale vista, éste deberd ser devuelto transcurrido 60 dias hdbiles de la
recepcidn conforme del servicio/producto.

11 PRESENTACION DE OFERTAS

Las Ofertas Econdmicas y Técnicas se deberdn presentar directa y exclusivamente en
el portal www.mercadopublico.cl, a través del formulario de presentacidn de oferias,
dentro del plazo establecido en éste y en el cronograma de esta licitacion.

Para el ingreso electrénico de las ofertas, el proponente deberd seguir los siguientes pasos:

.- Completar el formularic de propuesta existente en el Sistema de Informacién
wwwmearcadonublico ¢l v al que se accede desde e amblente privado de cada
proveedor.

2.- Adjuntar electrénicamente como documsentos anexos todos y coda uno de los
antecedentes que formen parte de la oferta técnica y econdémica, como asimismo
aquéllos que se consideren necesarios para su-mejor comprensién y entendimiento, de
acuerdo a lo establecido en las bases administrativas y técnicas.
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Los oferentes deben constatar que el envio de sus ofertas técnicas y econdmicas, a
través del sistema www.mercadopublico.cl haya sido realizado con éxito, incluyendo
todos los archivos anexos y aquellos que permlitan hacer la evaluacién
correspondlente. Serd responsabilidad de los oferentes adoptar las medidas que sean
necesarias para ingresar oportuna y adecuadamente las respectivas propuestas.

Sin perjuicio de lo sefialado, y en conformidad a lo establecido en el articulo 62 del D.S.
N° 250, cuando haya indisponibilidad técnica del Sistema de Informacioén,
circunstancia que deberd ser rafificada por la Direccién mediante el comrespondiente
certificado, el cual deberd ser solicitado por las vias que informe dicho Servicio, dentro
de las 24 horas siguientes al cierre de la recepcién de ofertas. En tal caso, los oferentes
afectados tendrdn un plazo de dos dias habiles contados desde la fecha de envio del
certfificado de indispenibilidad, para la presentacion de sus ofertas fuera del Sistema de
Informacidn.

Importante:

> Con la presentacién de su propuesta, el oferente acepta expresamente las condiciones establecidas
en las presentes bases administrativas y técnicas,

> El oferente que no entregue la garantia de seiedad de la oferia Indicada en el punto N°9.1, y.la

declaracién Jurada Indicada en el punto N°5 lefra q),-en forma y plazo, serd descalificado del proceso
de licitacién. Sin- perjulcio de lo sefialado, la Declaraclén Jurada-podrd Integrarse Junts con la oferta -
do .0 podrd. estar. disponible ‘en ‘el Portal Chile Proveedores, con una fecha de

emislén no superlor a 60 dias hgbiles. .

Para mejor comprensidn, se solicita que las ofertas técnicas y econdmicas incorporen
un documento de presentacion de la Empresa, con la siguiente informacion:

Razdn Social

Nombre de fantasia

R.U.T.

Domicilio

Nombre del Representante Legal

R.U.T.

Datos de personeria: Fecha y Notaria de la escritura
Contacto

Correo Electrénico

Teléfonos

11.1 CONTENIDO DE OFERTA ECONOMICA

La oferta econdmica deberd ser presentada en pesos y no estard afecta a ningin tip_o
de regjuste. El oferente debe indicar por separado el precio neto, el IVA y el precio
total. El presupuesto disponible para esta compra, es de $23.490.000.- IVA incluido.

El oferente debe indicar por separado el precio neto, el IVA y el precio total.
_ : & ] PORCERTAIE ‘ -

CTOTAL

Maximo 8 dias
corridos (con |
1 Gift Card fecha tope 13 $57.500 MINIMO 5%

de Noviembre
de 2017)




1 IVA:': .| ToTAL-

Méximo 8 dias
corridos (con
fecha tope 13 | $23.690.000 | MEINIMO 5%
de  Noviembre
de 2017)

412 Gift Cards

11.2 CONTENIDO DE OFERTA TECNICA

La Oferta Técnica debera detaller, en idioma espafiol, las especificaciones técnicas
del servicio que se estd ofreciendo, debiendo considerar como miniMo |os requisitos
establecidos en las Bases Técnicas,

Se hace presente que los oferentes deberdn adjuntar a la oferta técnica todos los
antecedentes necesarios para cereditar el cumplimiento de los criterios o factores que
se establecen en el punto de la Evaluacion.

12 VALIDEZ Y APERTURA ELECTRONICA DE LAS OFERTAS

Las Jdnicas ofertas  vdlidas serdn  Ias presentadas  a través del porial
www.mercadopyblico.cl. No se aceptardn ofertos que se presenten por un medio
distinto al establecido en estas Bases.

Las ofertgs permanecerdn cerradgs hasta ef dia de su apertyrg, oportunidad en que se
abrlrén _elecfrénicamente, _Se dejg_ constancia que el Ministerlo sélo podid tener
gacceso a lgs ofertas una vez gblerlgs electrénicamente.

Si por motivos de fuerza mayor o caso fortuito no se pudiere realizar lo Apertura
Blectronica de las Ofertas, oportuna y correctamente ingresadas, el Ministerio podrd
fijar nueva fecha y hora para la realizacién de dicho acto.

13 DE LA EVALUACION DE LAS OFERTAS

Las ofertas técnicas y econdmicas de los proponentes serdén evaluadas en Unica
instancia por una Comisién compuesta por un minimo de tres funcionarios/as
designados/as en este acto por el Ministerio.

La comisidn designada estard compuesta por un nimero impar de funcionarios(as) con
calidad juridica de planta o contrata, y en ella participardn las Jefaturas de las
unidades requirentes, quienes deberdn velar por la confidencidlidad de Ias
deliberaciones formuladas en la instancia de evaiuacién de las ofertas.

La comisién estard integrada por:

1.- Carolina Rojas Mufioz, 15.802.156-0, Jefa Division Administrativa

2.- Violeta Reyes Alvarez, 12.866.209-K, Encargada Servicio de Bienestar
3.- Cecilia Pacheco Pacheco, 13.251.950-1, Profesional de Apoyo Servicio de Bienestar,
Gestor de Compras.

En caso de que alguno de los integrantes anteriormente mencionados no se encuentre
presente, actuaran de suplente las siguientes personas:

1.- Hugo Graray Ledn, 6.028.359-1, Jefe Divisién de Planificacion y Presupuesto.



2.- Maximiliono Mufioz Espinoza, 16.454.967-4, Analista de Gestidn Estratégica.
3.- Francisco Concha Castillo, 15.330.562-5, Contador Servicio de Bienestar.

Al momento de la evaluacidén de ofertas, la comision designada no podré tener
conflicto de interés alguno en relacién a los actuales o potenciales oferentes del
proceso licitatorio, lo que quedard reflejado en una Declaracidn Jurada Simple, que
deberd publicarse en la plataforma de compras publicas al momento de la
adjudicacién. En el evento de que un conflicto de interés sdlo se hiciese patente con
posterioridad a la apertura de los ofertas, el infegrante deber& abstenerse de participar
en la comisién, debiendo informar a su superior jerdrquico de esta situacién. En este

caso, se sustituird al integrante designado, mediante el acto administrativo
correspondiente.

La comisién evaluard cada uno de los eriterios detallados en el punto 13.1 de las
presentes bases.

13.1 CRITERIOS Y PONDERACION

La evaluacion de las ofertas se efectuard considerando los siguientes criterios vy
ponderaciones:

(A

UL
A

i e

RGBT SE e
1. Oferta Econémica

2, Cobertura del Servicio
3. Cdlidad de la QOferta Técnica

4. Plazo de entrega

5. Cumplimiento de los requisitos formales

Tolal

Puntgje

Mayor porcentaje de incremento ofertado Espseetr:gico Péiz': éﬁf;?:nzz oor:?"-?)c
La empresa que posea un mayor porcentaje de asignodo
incremento oferfado. obtendr& 100 puntos. Las otras segun
empresas serdn calificadas por el resuliade de la calificacion
férmula de férmula

LN

Anexo 3: Establecimientos

i ,J Cobertura en 15y hasta 13 regiones del pafls 80 asociados.

nicaRE S S

Gptima: Presenta uno 6 mds de un elemento adicional Anexo 2: Oferla Técnica
a lo soficitade como minimo en las presentes bases, 100




Buena: lo ofertado se ajusla a lo solicitado como
minimo en las presentes bases.

Especifico;
osis?nrg do Anexo 1: oferta
Promedio Menor Plazo de Entrega sSgL‘m econdémica
calificacion

-rigfﬁx n‘ E‘vg&”' ¥ Eﬁ}@gw ; "j JE
e

Oferta cdinisirqﬁvo.

100 econdmicay técnica
presentada por el
0 proveedor

Los oferentes deben anexar a las ofertas técnicas toda la documentacidén que permita
evaluar adecuadamente los criterios.

Se confeccionard un cuadro comparativo que establezca el orden de prelacion entre
los oferentes evaluados, el cual estarad dado por el puntaje que obtenga cada uno.

En caso de existir dos 0 mdés ofertas evaluadas con igual puniaje se privilegiard aquella
que tenga mejor calificacién en o Calidad de la Oferta Técnica, y en casc de persistir
la igualdad se privilegiard aquella que tenga mejor calificacidon en la Oferta
Econémica.

La oferta adjudicada no podrd obtener una calificacion final inferior o 80 puntos.

13.2 DERECHO A PEDIR ACLARACIONES Y CONTACTO CON EL OFERENTE

Para la debida comprensién y evaluacién de las Ofertas presentadas, el Ministerio
podrd solicitar aclaraciones a los parficipantes, a fravés del foro del portal
www.mercadopublico.cl. Asimismo, podré solicitar informacidén necesaria por esa via
para salvar errores de hecho U omisiones evidentes de las propuestas remitidas. De
producirse la solicitud de antecedentes o certificaciones a alguno(s) de los oferentes,
se deberd evaluar el cumplimiento de los requisitos ‘formales, asignando puntgje 0 a
estas ofertas.

El Oferente consultado deberd contestar o remitir antecedentes en el plazo méximo
de 48 horas, segln la forma indicada en la solicitud de aclaracién.

Estd prohibido cualquier tipo de contacto entre el proveedor y el Ministerio o sus
funcionarios durante la licitacién, salvo a través del mecanismo de las aclaraciones o
cuando se hayan establecido visitas a terreno de inspeccién obligatoria o cualquier
otfro tipo de contacto, como entrega de muestras o presentaciones demostrativas,

14 DEL DERECHO A DESESTIMAR LAS OFERTAS O DECLARAR DESIERTA LA LICITACION

El Ministerio se reserva el derecho a declarar inadmisible cualquiera de las ofertas, por
incumplimiento de los requisitos establecidos en las Bases.

Podra, ademds, declarar desierta la Licitacién cuando no se presentaren ofertas, o
cuando éstas resulten inconvenientes a sus intereses.

10
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En todos los casos, se deberd dictar una resolucién fundada,

15 DE LA ADJUDICACION Y SU NOTIFICACION

El Ministerio adjudicard la oferta que en su conjunto sea la mdés ventgjosa, teniendo en
cuenta los criterios de evaluacién establecidos en |as presentes bases de licitacién.

a adjudicacién se efectuar aves de yng resolycion de | toridgd co tepte
cual ser cada en e ercqd I tendiéndo or
notlifl al oferent udicado {ranscurri 4 horas desde dich blicaclé

En la resolucidén de adjudicacién se especificardn los criterios de evaluacion que
permitieron al adjudicatario obtener a cdlificacién de la oferta mas conveniente.

El Ministerio se reserva el derecho de adjudicar parcialmente Ia Licitacion.,

Importante;
< Solo se adjudicard la oferta efectuada por oferentes que no estén inhabilitados para participar en
la presente licitacién, y que emanen de personas que tengan poder suficiente para efectuarlas.

“+ En caso que el proveedor adjudicado no esté inscrito en el registro electrénico oficial de
contratistas de la Administracién "ChlleProveedores”, deberd inscritirse dentro del plazo de 15 dios
hdbiles contados desde la adjudicacién o la emisién ds la orden de compra respectiva.

arg _lo resolycién de consyllas respecto de la caclén, Jos oferentes 4
realizar pre as y aclarar du ro_del de 3 di es, contabllizados
Ir ] ofifica e lg a I ién _en el port icipant ra
comunicarse con la tidad nv| eo__elec¢irénico | eccién
ene El isterlo ten un pl d dias lles parg responder por
lg misma via,

16 ENTREGA DE ANTECEDENTES LEGALES

El adjudicatario, dentro de los 5 dias hdbiles siguientes ¢ la notificacidn de Ia
adjudicacién, deberd presentar en la Unidad de Recursos Fisicos {0 en la Unidad de
Administracién y Finanzas de la Seremi), la siguiente documentacion:

1) Persona Natural.-

a] Fotocopia autorizada ante Notario de la Cédula de Idenfidad del Oferente.

b) Fotocopia autorizada ante Notario del RUT de la persona facultada para suscribir
el contrato, en caso de existir mandato.

c} Copia de Escritura PUblica donde conste el poder o mandato de la persona
antes referida.

d) Fotocopia autorizada ante Notario de la Declaracidn de Iniciacién de
Actividades.

e] Certificado de la Inspeccién (o Direccidn) del Trabajo, en original, donde conste
que el oferente se encuentra al dia en el pago de Ias cotizaciones laborales y
previsionales de sus trabajadores, con una vigencia no superior a 30 dios. B

fl Se deberd acompaniar firmada ante Notario PUblico la siguiente declaracién
jurada:

11
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Licltacién Piblica para la contratacién del servicio de “Adqulsicién de 412 Gift Cards, para los
funclonarios aflliados al serviclo de Bienestar del Ministerlo de Blenes Naclionales”

DECLARACION JURADA
En Santiago de Chile, a de de 2017, don/dofia viene en declarar

gue no se encuentra en ninguna de |as situaciones contempladas en el art. 4° de la Ley 19.886 y N° S5
de estas Bases Administrativas.

Quien suscribe . presente declaracién se hace responsable legaimente de [ veracidad de lo
vdeclarado. oo T L e e : :

2) Persona Juridica.-

a)  Fotocopla autorizada ante Notarlo del RUT de Ia Persona Juridica.
b) Fotocopla autorizada ante Notario del RUT de la persona facultada para
suscrlbir contrato.

c) I inal de la Escritura Pibl Constityucjon de | cledad con
sus medificaciones.

d) Copla la Escritura PUblica donde conste 1 del representante legal
de la sociedad, con facultades suficientes para suscribir contrato.

e) ia v | del Inscripgién _en Registro _de Comejcio del

servad e Blen gices del Extracto de la escritura de constitucién, en

el Registro de Empresas y Socledades, con sus subinscripciones.
f) Cetlificado de vigencia de la sociedad emitido por el Conservador, de una

vigencio no superior a 60 dias.

a) lg de lg Protocolizac la publicacién en _e| Diario Oficial.

h)  Original o copia del ificado_de Vi la _del Poder o Mandato, si
corresponde, otorgado por el Conservador de Comercio, con una vigencia
no superior a 60 dias.

i) Cediticgdo de la |ns cién del Trabajo (o Direccién del Tr qjo), en original,
donde conste que el oferente se encuentra al dia en el pago de las
cotizaciones laborales y previsionales de sus trabajadores, con una vigencia
no superior a 30 dias.

i Néming_de los socl en caso de ser sociedad de personas, o de los
accionistas cuyas acciones superen el 10% del total social, con sus respectivos
R.U.T, en caso de ser sociedades andnimas o comanditas por acciones.

k] Se deberd acompanar firmada ante Notario PUblico Ia siguiente_Declargcién

durada;

Licitacién Piblica para la contratacién del serviclo de “Adquisicién de 412 Gift Cards, para los
funclonarlos afiliados al serviclo de Blenestar del Ministerio de Blenes Nacionales”

DECLARACION JURADA
En Santiago de Chils, a de de 2017, don/dofa . Tepresentants legal

de viene en declarar que su representada no se encuentra en ninguna de
las situaciones contempladas en el art. 4° de la Ley 19.886 y N° 5 de estas Bases Administrativas.

Quien suscribe Ia presente ‘declarocién se hace responsable legalimente de (o veracidad de lo
declarado. L o :

S ombre Ruty firma
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Una vez recepcionada toda la documentacion vy la garantia por fiel cumplimiento, se
emitird la orden de compra correspondiente,

No serd necesario entregar los antecedentes sefialados en las letras anteriores, si se
encuentran disponibles en el portal www.chileproveedores.cl, asi como tampoco otros
documentos requeridos en las presentes bases que puedan obtenerse directamente
de la plataforma, siempre que éstos tengan una fecha de emisién inferior a 40 dias
hdbiles. Sin embargo, el Ministerio podrd solicitar la actualizacion de Ia documentacién,
si lo estima conveniente.

Serd responsabilidad del proveedor acompafiar materiamente y dentro del plazo
establecido aquellos documentos exigidos en estas bases, que no se encuentren en el
sitio web ya sefialado.

17 DEL CONTRATO

En conformidad a lo sefidlado en el articulo 63 del Decreto Supremao N° 250 de 2004,
del Ministerio de Hacienda {Reglamento de Ia Ley N° 19.884, de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios), el confroto se formalizard
mediante la emisién de la Orden de Compra y su aceptacidn por parte del proveedor,
quien deberd, dentro del plazo de 24 horas, sefalar sila acepta.

En caso gue la Orden de Compra no haya sido aceptada, el Ministerio podrd solicitar
su rechazo, entendiéndose definitivamente rechazada una vez franscurridas las 24
horas desde dicha solicitud.

La emisién de lg Orden de Compra se redlizard una vez que el adjudicado haya
enfregado, dentro del plazo establecido, la garontia de fiel cumplimiento y los
antecedentes legales.

17.1 DE LA READJUDICACION

Si el adjudicatario se desisfiere de firmar el contrato, o aceptar la Orden de Compra a
que se refiere el inciso primero del articulo 63 del D.S. N° 250, o no cumpliese con las
demds condiciones y requisitos establecidos en las bases para la suscripcién o
aceptacion de los referidos documentos, Ia Entidad Licitante podra, junto con dejar sin
efecto la adjudicacion original, adjudicar la licitacién al oferente que le siga en
puntdje, dentro del plazo de 60 dias corridos contados desde la publicacidn de la
adjudicacién original.

17.2 PLAZO DEL CONTRATO

El plazo total del contrato serd de 20 dias corridos, contados a partir del dia habil
siguiente a la emisién de la orden de compra, previa publicacidn en el portal

www.mercadopublico.cl de la resclucién adjudicatoria.

Sin perjuicio de io sefialado, el plazo de entrega de los productos serd el informado por
el proveedor en su oferta, que en ningin caso podrd superar los 8 dias corridos,
contados a partir de la entrada en vigencia del contrato.

No obstante, el Ministerio podrd poner término al contrato en cualquier tiempo,
administrativamente, y sin requerimiento judicial, si el proveedor incumple con sus
obligaciones contractuales o por razones de interés fiscal.

18 DERECHO A VARIAR LAS CANTIDADES (O DERECHO A AMPLIAR EL SERVICIO)
Durante la vigencia del contrato, y segun disponibilidad presupuestaria y necesidad

del Servicio de Bienestar, el Ministerio de Bienes Nacionales podr& autarizar el aumento
de las cantidades del producto, hasta por el 10% del valor total contratado. Tal
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variacion no podré significar una alteracién del precio unitario por producto o bien,
establecido por el oferente adjudicado.

18.1 FACULTAD DE ACORDAR NUEVAS CONDICIONES COMERCIALES O
TECNOLOGICAS.

Durante la vigencia del contrato, el proveedor podrd ofrecer mejores condiciones
comerciales, tales como los precios unitarios, o en las condiciones tecnoldgicas de los
equipos o sistemas de trasmisién. El Ministerio podrd aceptar o rechazar estas
condiciones, segin su conveniencia,

19 DE LA ADMINISTRACION Y SUPERVISION DEL CONTRATO

La administracién del contrato estard a cargo de la Jefatura de ia Divisidn
Administrativa, en adelante el “Administrador” quien deberd velar por el cumplimiento
estricto de cada una de las condiciones establecidas en las presentes bases y las
obligaciones que se estipulen en éstas. Esto, sin perjuicio de la supervision de la
Encargada del Servicio de Bienestar, en adelante la "Unidad Supervisora”, como
contraparte técnica del Ministerio,

El administrador deberd monitorear y controlar que el contrato se esté ejecutando o
cumpliendo de manera dptima y conforme los requerimientos estgblecidos por el
Ministerio y de acuerdo a lo indicado en la Propuesta Técnica, informando
oportunamente a la autoridad respecto de los incumplimientos e infracciones. Esta
unidad serd la encargada de solicitar, cuando corresponda, la aplicaciéon de las
sanciones, entre las cuales se encuentra el término anticipado del contrato.

20 DEL PAGO Y SU MODALIDAD

21.1 MODALIDAD Y PLAZO DE PAGO

El pago por la adquisicién se realizard deniro de los 30 dias siguientes a la fecha en
que el proveedor enfregue en la oficing de partes del Ministerio de Bienes Nacienales.
la factura correspondiente vy el documento donde conste la recepcién conforme de
los productos contratados, firmado por la Jefatura de la Divisin Administrativa,
conjuntamente con la Encargada del Servicio de Rienesiar.

El certificado de recepcién conforme es requisitfo indispensable para la procedencia
del pago.

22 DE LAS SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

22.1 MULTA

Si el proveedor no cumpliera con los plazos establecidos en las presentes Bases, se le
aplicard una multa equivalente al 0,5% del valor neto del contrato por cada dia
corrido de atraso, con un tope de 10 digs.

El cobro de las multas se efectuard descontando el monto del pago respectivo. No
obstante, en caso de aplicacién de multas por un segundo atraso o incumplimiento, el
Ministerio quedard facultado pora pagarse de la multa desconidndola del pago
correspondiente o haciendo efectiva la Garantia por Fiel Cumplimiento.

No se aplicardn multas si el atraso es imputable al Ministerio de Bienes Nacionales, o si
ha ocurrido por caso fortuito o fuerza mayor.
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22.2 GARANTIA POR FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO Y PAGO DE OBLIGACIONES
LABORALES Y SOCIALES

La Garantia de Fiel Cumplimiento se hard efectiva por el Ministeric en los siguientes
Casos:

a) Por incumplimiento de Ias obligaciones que Ias bases impcnen al proveedor,
calificado como grave por el Servicio de Bienestar del Ministerio de Bienes
Nacionales. Se entiende por incumplimiento grave que el producto entregado no
se gjuste a las caracteristicas exigidas en las bases técnicas.

b) En el caso sefalado en el parrafo segundo del numeral anterior, ocurrencia de
un segundo atraso, siempre que el Servicio de Bienestar del Ministerio de Bienes
Nacionales, haya decidido hacer efectivo el cobro de dicho documento.

22.3 TERMINO ANTICIPADO DEL CONTRATO

El Ministerio podrd, ademds, terminar anticipadamente el contrato en los siguientes
Casos:

a) Aplicacién de dos o mdés multas:

b) Si el atraso ha superado los 10 dias corridos,

c) Si el servicio que se estd prestando no se ajusta a los requerimientos del Servicio
de Bienestar del Ministerio de Bienes Nacionales.

El término anficipado del confrato deberd ser solicitado por la unidod requirente
(administrador del contrato), mediante oficio fundado.

En estos casos, el pago por el servicio contratado, se realizard proporcionalmente al
tiempo en que se ha llevado a cabo el desarrollo de servicio.

La aplicacién de multas, hacer efectiva Ia garantia por fiel cumplimiento y el termino
anticipado del contrato se dispondran mediante la respectiva resolucidn fundada de
lo autoridad competente, la que se comunicard con la debida anticipacién al
contratista o proveedor. En contra de dicha resolucion procederdn los recursos
dispuestos en la Ley N°19.880, de Bases de ios Procedimientos Administrativos que rigen
los Actos de los Organos de la Administracion del Estado.

Sin perjuicio de lo anterior, el Ministerio podra iniciar el procedimiento judicial
encaminado a exigir el pago, por parte del contratista responsable del incumplimiento,
de las indemnizaciones por los dafos y perjuicios ocasionados.

24 DE LA PROPIEDAD DE LA INFORMACION Y PROHIBICION DE USO

Toda informacién a que se tenga acceso en el marco, tanto del proceso de licitacidn,
durante la ejecucién del contrato, asi como todo producto, ya sea parcial o final,
objeto de las presentes Bases, serd de propiedad exclusiva del Fisco-Ministerio de
Bienes Nacionales.

Toda la informacion como documentacién que se genere en la ejecucién del servicio
contratado serd de propiedad exclusiva del Fisco-Ministerio de Bienes Nacionales, no
pudiendo ser utilizados o destinados a fines distintos a los objetivos sefialados.

Queda estrictamente prohibido al adjudicatario o proveedor utilizar la informacién y
productos obtenidos, como asimismo su reproduccién por cualquier medio, sea total o
parcial, sin autorizacién expresa del Ministerio de Bienes Nacionales.

La contravencién a lo establecido precedentemente, facultard al Ministerio de Bienes
Nacionales para iniciar las acciones legales, civiles y penales que procedan, a fin de
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sancionar penalmente a los Culpables y reclamar las indemnizaciones que
correspondan por los perjuicios ocasionados.

25 PROHIBICIONES

El proveedor durante el transcurso del cumplimiento de sus obligaciones contractuales,
conforme lo establecido en Ias presentes bases, se obstendrd de realizar u ofrecer
pagos o brindar beneficios en favor de cuadlguier empleado, mandataric o de un
tercero, con la intencién de ejercer influencia sobre Ia conducta de dicho empleado,
mandatario o tercero en relacién con la prestacion del Servicio objeto de las presentes
bases.

Asi también, el proveedor se obliga a no emplear el nombre del Ministerio para
obtener beneficios perscnales que sean o puedan ser direclos o indirectos. El
incumplimiento de esta obligacidn hard responsable al proveedor por los perjuicios
directos y previstos que se causen al Ministerio, sin que ello impida la iniciacién de Ias
acciones judiciales correspondientes.

26 DEL CRONOGRAMA DE LA PROPUESTA

Fecha de Publicacidn 26 0 30 de octubre de 2017

Fecha méxima de Recepcidn de Consultas 03 de noviembre de 2017 hasta los 12:00 horas
Publicacién de Respuestas 046 de noviembre de 2017 hasta las 18:00 horas
Fecha mdxima para Entfrega de Garantia de | 10 de noviembre de 2017 a las 13:00 horas en
Seriedad de la Oferta Oficina de Partes del Ministerio de Bienes

Nacionoles, ubicada en Av. Libertador
Bernardo  O’Higgins N°720, primer piso,
Santiago, RM.

Fecha mdaxma para Recepcidn electrénica | 10 de noviembre de 2017 alas 15:00 horas

| de Ofertas
Apertura electrdnica de Ofertas 10 de noviembre de 2017 a las 15:05 horas
Fecha probable de publicacién de |24 de noviembre de 2017

Adjudicacién
Fecha probable para entrega de documentos | 01 de diciembre de 2017
legales y garantia de fiel cumplimisnto
Fecha probable de emision de Orden de |01 de diciembre de 2017
Compra [

Si por alguna razén justificada, el Ministerio no pudiera cumplir con la fecha de
adjudicacién indicada en las presentes bases de licitacion, publicard la nueva fecha
en el portal www.mercadopyblico.cl. informando directamente en la plataforma las
razones de la reprogramacion.

IIl.  BASES TECNICAS
1 DEL SERVICIO REQUERIDO
El Servicio de Bienestar del Ministeric de Bienes Nacionales en apoyo a la ejecucion de
sus funciones propias y en el marco de los beneficios a otorgar en el periodo de
Navidad 2017, requiere Ia “Adquisicién de 412 GIff Cards para los funcionarios afiliados
al Serviclo de Blenestar del Ministerio de Bienes Nacionales™”.
CARACTERISTICAS MINIMAS

a. Caracteristicas minimas de las tarjetas

- Posibilidad de cambiar los productos adquiridos mediante ella.
- Uso como abono para adquirir un producto de mayor monto.

- Sin restriccién de beneficios relativos o descuentos, ofertas U otros que
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otorguen los establecimientos comerciales comprendidos al dia del canje.
- Sin resfriccién de uso en cuanto a los articulos < adaquirir, salvo la utilizacién
de ésta para pagar cuotas de deudas y avances en efectivo.
- Vigencia minima 6 meses.
- Nominativa.
- Disefio alusivo a festividad.

- Que permita efectuar compras en distintas plataformas (internet, teléfono,
presencial).

- Que el cupo se pueda utilizar fragmentado hasta que se termine el
disponible o expire su vigencia.

- La Gift Card debe estar habilitada para ser utilizada en supermercados y
tiendas.

- Se entenderd como elemento adicional de la propuesta que la tarjeta esté
habilitada en almacenes de productos para decoracién de casc %
construccién, multitiendas u otros asociados.

b. Caracteristicas minimas del servicio

- Blogueo de tarjetas en caso de extravio o hurto, previa notificacion, via
correo electrénico, del Servicio de Bienestar a la empresaq.

- Proteccion de saldo de las tarjetas en caso de extravio o hurto, previa
notificacién del Servicio de Bienestar, via correo electrénico a la empresa.

- Reposicion de tarjetas con el saldo restante en caso de extravio o hurto, en
un plazo maximo de 72 horss, @ contar de la notificacién, via coreo

electrénico, del Servicio de Bienestar a la empresaq.

c. Condiclones de Entrega

17

La entrega de los productos deberd ser redlizada directamente en el Servicio de
Bienestar del Ministerio de Bienes Naciondles, ubicado en Avda. libertador
Bernardo O’Higgins N°720, octavo piso, previa cooerdinacion con la Encargada del

Servicio de Bienestar.

2, DE LA EMPRESA

Anexo 1. Oferta econémica

M&xmo 8
dias corridos
1 Gift Card {con fecha
tope 13 de

$57.500 Minimo 5%

! Noviembre
de 2017)
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oridos

Ry

+APORTE
BIENESTAR

|..MONTO

| tomaL

I

T g va B
NCREMEQTQ

"TARJETA

VA

. TOTAL

412 Gift Cards

M‘(;‘l)(in;IO 8
dias corridos
(con fecha
tope 13 de
Noviembre
de 2017)

$23.690.000

Minimo 5%

Anexo 2.

El siguiente cuadro de oferta técnica presento las actividades que la empresa debe
desarroliar durante su contrato, ademds los oferentes deben completar el cuadro con las
actividades adicionales que como empresa ofrecen y que formardn parte del contrato.

E LAS TARJETAS .

C.a.fiajcterfstl.c:a

Posiblidad de cambiar los productos adquiridos mediante ella

Uso como abeno para adquirr un producto de mayor monto

Sin restriccion de beneficios relativos o descuentos, ofertas u ofros que otorguen
los establecimientos comerciales comprendidos al dia del canje

Sin restriccidn de uso en cuanto a los arficulos a adquirir, salvo la utilizacién de
ésta para pagar cuotas de deudas y avances en efectivo

Vigencia minima é meses

Nominativa

Que permita efectuar compras en distintas plataformas (internet, teléfono, |

presencial)

Que el cupo se pueda utilizar fragmentado hasta que se termine el disponible o

expire su vigencia

Lo Gift Card debe estar habilitada para ser utilizado en supermercados y
Tiendas

\DEL SERVICIQ, '

o e

Caracteristica

Blogqueo de tarjetas en caso de exiravio o hurto, previa notificacién, via correo
electrénico, del Servicic de Bienestar ata empresa

Proteccidén de saldo de las tarjetas en caso de exiravio o hurto, previa

nofificacién del Servicio de Bienestar, via correo electrénico a lo empresa

Reposicidn de tarjetas con el saldo restante en caso de exiravio o hurto, en un
plazo mdximo de 72 horas, a contar de la notificacidn, via correo electronico,

del Servicio de Bienestar a la empresa

CARACTERISTICAS ADICIONALES
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Anexo 3.

Establecimientos asociados

D‘__lfét_:_ci&n

-
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3.- El gosto que irogue el presente llamado a
licitacion deberd imputarse conforme al Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
N°19, de fecha 12 de septiembre de 2017, con cargo al presupuesto vigente para el
afio 2017, del Servicio de Bienestar del Ministerio de Bienes Nacionales.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

(FDO.) OSCAR MANQUILEF PARRA. Subsecretario de Bienes Nacionales.(s)

Lo que transcribo a Ud., para su conocimiento.

RISTRIBUCION: ' Saluda Ud.

1.~ Gubinate Subse

2~ RRHH/Sarviclo o

3- Unidad de RREF : 0 G Y N
4~ Archivo. Jefg Divisién A Strativa

Subrogante



